Zarzadzenie Nr 94/2018
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce
z dnia 19 listopada 2018 r.

w sprawie: wytycznych do sporzgdzania sprawozdan finansowych

Na podstawie art. 69 ust.1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych
(tekst jednolity Dz. U. z 2017 poz. 2077 z poézn. zm.) zarzadzam, co nastepuje:

§1.

1. Niniejsze zarzadzenie sporzadzone zostalo w celu ujednolicenia stosowanych przez jednostki

organizacyjne Gminy Oleszyce =zasad wyceny, zasad przedstawienia danych w sprawozdaniach

finansowych oraz w zwiazku z okresleniem informacji jaka jednostki przedkladaja z sprawozdaniami
finansowymi.

2. Przyjgte w zarzadzeniu zasady wyceny aktywow i pasywow wynikaja z nastgpujacych przepisow:

1) ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (t. j. Dz. U. z 2018 r. poz. 395),

2) rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrze$nia 2017 r. w sprawie rachunkowosci
oraz planéw kont dla budZzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek
budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz
panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibg¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskie;j.
(Dz. U.z 2017 r. poz. 1911)

3. Zasady wyceny aktywow i pasywow przyjete niniejszym zarzadzeniem zobowigzane sg stosowac

Jednostki budzetowe Gminy Oleszyce i samorzgdowy zaktad budzetowy.

§2.
Wycena aktywoéw i pasywow
Przyjmuje si¢ nastgpujace zasady wyceny aktywow i pasywow:
1. wartosci niematerialne i prawne
1) pochodzace z zakupu - wedlug cen nabycia
2) otrzymane nieodplatnie na podstawie dokumentu przekazania - wedlug wartosci okreslonej w tym
dokumencie
3) otrzymane nieodplatnie na podstawie spadku lub darowizny - wedlug wartosci rynkowej z dnia
nabycia lub wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu
2. srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia si¢
1) pochodzace z zakupu - wedlug cen nabycia
2) wytworzone we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia
3) w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Panstwa lub jednostki samorzadu
terytorialnego - w wartosci okreslonej w decyzji o ich przekazaniu,
4) w przypadku nieodplatnego otrzymania, spadku lub darowizny - wedtug wartosci rynkowej z dnia
otrzymania lub w nizszej wartosci okreslonej w umowie o przekazaniu,
5) ujawnione w trakcie inwentaryzacji — wedlug posiadanych dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia,
w przypadku braku dokumentu wedlug wartosci rynkowe;j
6) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym przedsiebiorstwie lub jednostce organizacyjnej —
wedlug warto$ci netto wynikajacej z bilansu zlikwidowanego przedsiebiorstwa lub jednostki
organizacyjnej
3. srodki trwate w budowie — w wysokosci poniesionych ogolem kosztéw pozostajacych w zwigzku z
ich nabyciem lub wytworzeniem



4. skfadniki majatku wymienione w ust. 1-3 wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug wartosci
poczatkowej pomniejszonej o odpisy umorzeniowe i odpisy aktualizujgce z tytulu trwalej utraty
wartoscl,
5. materialy — wedlug cen nabycia - wycena w ciagu roku i na dzien bilansowy,
6. naleznosci i zobowigzania — wedtug wartosci nominalnej — na dzien bilansowy w kwocie wymagalnej
zaplaty,
7. srodki pienigzne w kasie - wedtug wartosci nominalnej - wycena w ciagu roku i na dzien bilansowy,
8. pozostale aktywa i pasywa - wedlug wartosci nominalnej - wycena w ciggu roku i na dzien bilansowy,
9. Srodki trwale i wartosci niematerialne i prawne o warto$ci powyzej 10.000,- zt podlegaja umorzeniu
w cyklach miesigcznych, metoda liniowa przy zastosowaniu stawek ustalonych dla danego skfadnika
majatku w przepisach o podatku dochodowym od 0séb prawnych z zastrzezeniem pkt 10
10) Jednorazowo, przez spisanie w koszty w miesiacu przyjecia do uzywania, umarza sig:

- ksiazki i inne zbiory biblioteczne,

- $srodki dydaktyczne stuzace procesowi dydaktyczno-wychowawczemu

realizowanemu w szkotach i placowkach oswiatowych;

- odziez i umundurowanie,

- meble i dywany,

- pozostale srodki trwale (wyposazenie) oraz wartosci niematerialne i prawne, o wartosci

nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach o podatku dochodowym od 0s6b prawnych,

dla ktérych odpisy amortyzacyjne s uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich

wartoéci w momencie oddania do uzywania.
11. Pozostate srodki trwate podlegaja ewidencji ilosciowo-wartosciowej (meble i dywany bez wzgledu
na wartos¢ oraz skfadniki majagtku o wartosci poczatkowej przewyzszajacej kwote 500 zt i
nieprzekraczajacej kwoty 10.000 z}).
12. Grunty oraz dobra kultury nie podlegaja umarzaniu.
13. Pozostale $rodki trwale i pozostale wartosci niematerialne i prawne finansuje si¢ ze srodkéw na
wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia nowego obiektu). Odpisy amortyzacyjne sa
uznawane za koszt dziatalnosci operacyjnej w calosci ich wartosci i sg umarzane w calo$ci w momencie
oddania do uzywania.
14. Umorzenie srodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych nalicza si¢ od miesigca
nastepnego po miesigcu, w ktorym nastgpito przyjecie srodka trwatego lub wartosci niematerialnej i
prawnej.
15. Zakupione materiaty, za wyjatkiem artykuldow spozywczych zakupionych na potrzeby stolowek
oswiatowych, odpisuje si¢ w cigzar kosztow w miesigcu zakupu, z tym, ze warto$¢ materialdw nie
zuzytych ustala si¢ w drodze spisu z natury na dzief bilansowy i wprowadza na stan zapasow, korygujac
koszty o wartosé tego stanu pod datg przeprowadzenia inwentaryzacji.
16. Artykuly spozywcze zakupione na potrzeby stotéwek jednostek oswiatowych podlegaja ewidencji
ilosciowo-wartosciowej. Rozchéd materialéw wycenia si¢ metoda FIFO.
17. Warto$¢ naleznosci aktualizuje si¢ uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zapfaty.
Odpisow aktualizujgcych naleznosci dokonuje si¢ z uwzglednieniem art. 35b ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci. Do naleznosci watpliwych zalicza sie:
- naleznosci podmiotu upadlego badz postawionego w stan likwidacji do wysokosci naleznodci, ktéra
nie zostata ujeta na liscie wierzytelnosci,
- naleznosci pomiotu, wobec ktorego oddalono wniosek o ogloszenie upadiosci badz umorzono
postepowanie upadlosciowe, gdyz majatek diuznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztow
postepowania w peitnej wysokosci naleznosci,



- naleznosci, gdy w wyniku postgpowania egzekucyjnego lub na podstawie innych okolicznosci lub
dokumentow stwierdzono, ze dhuznik nie posiada majatku, z ktorego mozna dochodzi¢ wierzytelnosci
— w pelnej wysokosei,
- naleznosci, gdy dtuznik — osoba prawna zostat wykreslony z wlasciwego rejestru oséb prawnych — w
petnej wysokosci naleznosci,
- naleznoéci diuznika niesciggnigtych w toku zakonczonego postepowania upadiosciowego — do
wysokosci naleznosci
W przypadku braku informacji o sytuacji finansowej i majatkowej diuznika wysokos¢ odpisu
aktualizujgcego ustala si¢ poprzez zakwalifikowanie naleznosci wymagalnej do przedziatu czasowego
zalegania z platnoscia. Przedzialom czasowym okresow zalegania z platnoscig przypisane sa stawki
procentowe odpiséw aktualizujacych wycene naleznosci wedlug podanego algorytmu.
18. Wyceng naleznosci w zakresie odpisow aktualizujgcych przeprowadza sie raz w roku na dzien
bilansowy.

§ 3.
Kierujac si¢ zasadg istotnosci, jednostki moga zastosowa¢ inne niz wymienione w § 2 zasady wyceny i
uproszczenia, badz zrezygnowaé z uproszen w przypadku uzyskania wcze$niejszej akceptacji
Burmistrza Miasta i Gminy. W tym celu jednostka sktada wniosek wraz z uzasadnieniem propozycji
zmian,

§ 4.
Ustalanie wyniku finansowego
1. Wynik finansowy jednostki ustalany jest zgodnie z wariantem poréwnawczym rachunku zyskow i
strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy”.
2. Ponoszone koszty ujmuje sie na kontach zespolu 4 ,Koszty wedtug rodzajéw i ich rozliczanie”

§ 5.
Wytyczne w zakresie prezentowania danych w wybranych pozycjach ,,Informacji dodatkowej”
Jednostki sporzadzajace Informacj¢ dodatkowa stosuja nastepujace zasady:
1. W czgsci 1. pkt 4 nalezy wskaza¢ wybrane i stosowane przez jednostke rozwigzania dopuszczone
ustawg o rachunkowosci oraz rozporzadzeniem zasady rachunkowosci, w tym stosowane metody
wyceny aktywow i pasywow (takze amortyzacji).
2. W czgsci 11. Dodatkowe informacje i objasnienia
1) dane w pkt 1.1. jednostki przedstawiaja w nastepujacej szczegotowosci
Zmiany stanu wartosci poczatkowej i umorzenia wartosci niematerialnych oraz srodkow trwatych

Lp | Nazwa grupy | Wartoesé Zwigkszenia warto§ci Ogolem Zmniejszenia wartosci Ogolem Wartos¢é
rodzajowej poczatkowa poczatkowej zwieksze- | poczatkowej zmniegjsze | poczatko
skladnika —stan na Aktu- Przy- Przemie | nie Zbycie Likwi- | Inne -nie wa - stan
aktywow poczatek alizacja | chody | szczenie | wartodci dacja wartosci na koniec

roku poczat- poczatko- | roku
wedlug obrotowego kowej wej (3+7-11)
il (4+5+6) (8+9+10)
bilansie

1. 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1. Wartosci
niematerialne i
prawne

2. | Srodki trwale,
ztego




Umorzenie — Zwigkszenia w ciggu roku Ogdlem Zmniejsze- Umorzenie Warto$é netto skladnikéow aktywow
stan na obrotowego zwiekszenie | nie - stan na
poczatek roku | Aktua | Amortyzacja Inne | umolrzenia | umorzenia koniec roku | stan na poczatek | stan na koniec
obrotowego lizacja | za rok (14+5+16) obrotowego | roku obrotowego | roku obrotowego
obrotowy (13+17-18) | (3-13) (12-19)
13 14 15 16 17 18 19 20 21

2) dane w pkt 1.3.
Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpiséw aktualizujacych wartos¢ dlugoterminowych

aktywow niefinansowych

Wyszezegolnienie/ grupa rodzajowa
Srodkow trwalych wedlug KST

Stan na
poczatek roku

Zwigkszenia

Zmniejszenia

Stan na
koniec roku

I Warto$ci niematerialne i prawne

IL. Srodki trwale, z tego

Kwoty dokonanych w trakcie roku obrotowego odpisow aktualizujgcych wartos¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych

Lp. | Wyszczegdlnienie/ grupa rodzajowa Stan na Zwigkszenia | Zmniejszenia Stan na
srodkow trwalych wedlug KST poczatek roku koniec roku
l. Dlugoterminowe aktywa finansowe, z tego:
1.1 | Akcje, udziaty
1.2 | Papiery wartosciowe
1.3 | Inne
3) dane w pkt 1.4.
Grunty w wieczystym uzytkowaniu
Lp. | Tres¢ Wyszezegolnienie Stan na Zmiany w trakcie roku Stan na koniec
(nr dzialki, poczatek roku obrotowego roku obrotowego
nazwa) obrotowego zwigkszenia zmniejszenia 4+5-6)
1 2 3 4 5 6 7
[ Powierzchnia (m2)
Wartosé (zt)
2. Powierzchnia (m2)
Wartosé (zt)

Dane wskazane w niniejszej tabeli wynikaja z prowadzonego konta pozabilansowego o symbolu 093 —
Grunty uzytkowane wieczyscie.

Po stronie Wn ujmuje si¢ wartosci gruntow uzytkowanych wieczyscie w zwiazku z nabyciem prawa
wieczystego uzytkowania gruntow oraz korekty zwigkszajace lub zmniejszajace wczesniej przyjete
warto$ci gruntdw. Po stronie Ma ujmuje si¢ zmniegjszenia wartosci gruntéw uzytkowanych wieczyscie
na skutek zbycia lub wygasnigcia ww prawa.



4) dane w pkt 1.5.
Srodki trwale nieamortyzowane lub nieumarzane

Stan na Koniec

Lp. | Grupa Srodkéw Erwalych Stan na poczatek Zmiany w trakcie roku
wedlug KST roku obrotowego obrotowego roku obrotowego
zwigkszenia zmniejszenia (3+4-5)
1 2 3 4 5 6
1.
2.

Dane wskazane w niniejszej tabeli wynikaja z prowadzonego konta pozabilansowego 091 — Obce Srodki
trwale. Sg nimi skfadniki majatku uzywane na podstawie umow najmu, dzierzawy i innych umow, w
tym z tytulu uméw leasingu niedajacych korzystajacemu prawa do ich amortyzowania lub umarzania
dla celow bilansowych. Srodki trwate bedace przedmiotem leasingu finansowego nie sa wykazywane w
tej pozycji.

Po stronie Wn tego Konta ujmuje si¢ wartos¢ poczatkowa obcych $rodkow trwatych - pod datg ich
otrzymania. Natomiast po stronie Ma ewidencjonuje si¢ wartos¢ poczatkowa tych samych obcych
srodkéw trwalych - pod datg ich wydania finansujacemu (po zakonczeniu okresu trwania umowy, na
podstawie ktorej byly uzywane w dziatalnosci jednostki).

5) dane wpkt 1.7.
Stan odpisow aktualizujgcych wartos$¢ naleznosci

Lp. Grupa Stan na poczatek Zmiany stanu odpiséw w ciagu roku Stan na Koniec
naleznosci | roku obrotowego obrotowego roku obrotowego
zwiekszenia | wykorzystanie | uznanie za zbedne 3+4-5)
1 2 3 4 5 6 7

Jako zwigkszenia stanu odpiséw podaje si¢ odpisy dokonane w ciggu roku, zaliczone odpowiednio do
pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztow finansowych — w zaleznosci od rodzaju naleznosci od
ktorych dokonano odpisow aktualizujacych.

W kolumnie dotyczacej wykorzystania odpisow podaje si¢ naleznosci odpisane w ci¢zar dokonanych
uprzednio odpiséw z tytutu ich aktualizacji. W kolumnie informujacej o uznaniu odpiséw za zbedne
(rozwigzanie) podaje si¢ odpisy ktorych wartos¢ odniesiono na pozostate przychody operacyjne lub
przychody finansowe — w zaleznosci od rodzaju naleznosci ktérych dotyczyly.

6) dane w pkt 1.11.
Zobowigzania zabezpieczone majatkiem

Rodzaj Kwota Kwota Na aktywach Na aktywach
zabezpieczenia zobowigzania zabezpieczenia trwalych obrotowych
na poczatek | na koniec na poczatek | nakoniec na poczatek | nakoniec | napoczatek | nakoniec
roku roku roku roku roku roku roku roku
Weksle
Hipoteka
Zastaw, w tym zastaw
skarbowy
Inne




7) dane w pkt 1.12.
Zobowigzania warunkowe

Tytul zobowiazania Kwota w tym zabezpieczone z tego na aktywach na aktywach
warunkowego zobowigzania na majatku trwatych obrotowych
Stan na Stan na Stan na Stan na Stan na Stan na Stan na Stan na
poczatek koniec poczatek koniec roku | poczatek koniec poczatek | koniec
roku roku roku roku roku roku roku
Udzielone gwarancje |
porgczenia

Kaucje i wadia

Zawarte, a niewykonane
umowy

Nieuznane roszczenia

wierzycieli

Dane wskazane w niniejszej tabeli wynikaja z prowadzonego konta pozabilansowego 292 —

Zobowiazania warunkowe,

Po stronie Ma tego konta ksieguje sie powstanie zobowigzania warunkowego - w momencie np.
otrzymania pozwu, a po stronie Wn wygasnigcie tego zobowigzania - w momencie np. zaplaty sumy

roszczenia lub oddalenia roszczenia przez sad.

8) dane w pkt 2.3.

Koszt wytworzenia srodkéw trwalych w budowie

Wyszcezegdblnienie

Koszt wytworzenia

w tym

$rodkéw trwalych

odsetki

réznice kursowe

Srodki trwale oddane do uzywania w roku
obrotowym

Srodki trwale w budowie

9) dane w pkt 2.2

Przychody lub koszty o nadzwyczajnej wartosci lub ktore wystapity incydentalnie

Wyszczegdlnienie

Poprzedni rok obrotowy

Biezacy rok obrotowy

1. Przychody, z tego

- 0 nadzwyczajnej wartosci

- ktére wystapily incydentalnie

2. Koszty, z tego

- 0 nadzwyczajnej wartosci

- ktore wystapity incydentalnie

W sprawozdaniu finansowym za 2018 rok dane wykazywane sg tylko w kolumnie - Biezacy rok

obrotowy.

§ 6.

Stosownie do § 28 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
sporzadzajac tgczne sprawozdania finansowe nalezy dokona¢ odpowiednich wylaczen

wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami.




Ewidencje ksiegowg wzajemnych wylaczen: naleznosci i zobowigzan, przychodow i kosztow,
funduszu jednostki prowadzi si¢ na koncie pozabilansowym 976 ,,Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami”.

Jednostki wraz ze sprawozdaniem finansowym przedkiadaja ,, Wykaz wzajemnych rozliczen miedzy
jednostkami”. Wzory dokumentéw dotyczacych wzajemnych rozliczen pomiedzy jednostkami
organizacyjnymi stanowia zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§7.
Traci moc Zarzadzenie Nr 18/2013 Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce z dnia 20 marca 2013 r. w
sprawie: ustalenia wzoroéw dokumentacji w zakresie wzajemnych wylaczen nalezmosci i zobowigzan,
przychoddéw i kosztow oraz funduszu

§ 8.
Kierownicy jednostek dostosujga polityke rachunkowosci do wymogdw niniejszego zarzadzenia w

terminie do 31 grudnia 2018 r.

§9.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg obowiazujacg od 1 stycznia 2018 r.







Zalacznik do zarzadzenia nr 94/2018
Burmistrza Miasta 1 Gminy Oleszyce
z dnia 19 listopada 2018r.

Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylgczenia do bilansu

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami™ - Naleznosci

Lp | Nazwa jednostki Tytul naleznosci | Symbol konta Kwota Pozycja
syntetycznego bilansu
1
i
3
Razem
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - Zobowigzania
Lp | Nazwa jednostki Tytul obowigzania | Symbol konta Kwota Pozycja
syntetycznego bilansu
1
2
3
Razem
Arkusz wzajemnych rozliczen — Wylgczenia do rachunku zyskow i strat
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - Przychody
Wykaz — stan narastajaco za rok 20.....
Lp. | Nazwa jednostki Tytul przychodu | Symbol konta | Kwota Pozycja
syntetycznego rachunku
zyskow i strat
1
2
3
Razem

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - Koszty

Wykaz — stan narastajaco za rok 20.....

Lp. | Nazwa jednostki Tytul kosztu Symbol konta | Kwota
syntetycznego

Pozycja
rachunku
zyskow i strat




Arkusz wzajemnych rozliczeri — Wylgczenia do zestawienia zmian w funduszu jednostki
Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - Nieodplatne przekazanie/

otrzymanie $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

Lp. | Nazwa jednostki Tytul operacji/ | Symbol konta | Kwota Pozycja
dokument syntetycznego zestawienia zmian
ksiegowy w funduszu

1 I.1.6

2 I.1.6

Razem

| 1.2.6

Z 1.2.6

Razem

Konto 976 ,,Wzajemne rozliczenia migdzy jednostkami” - Nieodplatne przekazanie/

otrzymanie srodkow trwalych w budowie

Lp. | Nazwa jednostki Tytul operacji/ | Symbol konta | Kwota Pozycja
dokument syntetycznego zestawienia zmian
ksiggowy w funduszu

| 1.1.6

2 1.1.6

Razem

I

2

Razem




