Zarzgdzenie Nr 102/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce

z dnia 31 grudnia 2020 r.

w sprawie wprowadzenia ""Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie
Miasta i Gminy Oleszyce"

Na podstawie art. 52 ust. 1 i 2, art. 53, art. 54 oraz art. 55 ust. 3 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. - Prawo zaméwieni publicznych (Dz.U. z 2019 poz. 2019 ze zmianami) zarzadza sig ,
co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ "Regulamin udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i
Gminy Oleszyce" stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Kierownikom Referatow Urzedu Gminy,
pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy oraz Sekretarzowi Gminy

Oleszyce.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania, z mocg od dnia 1 stycznia 2021 r.

Burmistrz Miasta i'a'n;i'ﬁ\}‘oteszyc\e
A ej Gryniewicz, N\

‘\”T"



REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce
Rozdzial I
POSTANOWIENIA OGOLNE
§1
Przepisy ogolne

1. Regulamin okresla zasady udzielania zamowien publicznych w Urzedzie Miasta i Gminy
Oleszyce (zwanej dalej: ,, zamawiajacym”).

2. Regulamin ma zastosowanie do wszystkich Komorek organizacyjnych.

3. Regulamin stosuje si¢ do zaméwien na dostawy, ushugi i roboty budowlane realizowane w
Gminie Oleszyce na podstawie PZP.

4. Zamoéwienie publiczne jest przygotowywane, przeprowadzane i udzielane zgodnie z
przepisami PZP, a w przypadku zamoéwieh wspotfinansowanych z funduszy Unii Europejskiej
lub przewidzianych do wspétinansowania dodatkowo z uwzglednieniem aktualnych
obowigzujacych Wytycznych.

5. Regulaminu nie stosuje si¢ do zamowien, do ktérych zastosowania nie majg regulacje PZP,
tj. zamowiefi, ktorych wartos¢ bez podatku od towaréw i ushug jest mniejsza niz 130 000,00 zt
oraz wylaczonych spod stosowania PZP.

6. Regulaminu nie stosuje si¢ do konkursu. W przypadku organizacji konkursu ustala si¢
regulamin konkursu.

§2
Definicje
1. Ilekro¢ w regulaminie jest mowa o:

1) ,.Kierowniku zamawiajacego” — nalezy przez to rozumie¢ Burmistrza Miasta i Gminy
Oleszyce lub inna osobg upowazniong;

2) ,.Komisji Przetargowej” — nalezy przez to rozumie¢ komisje przetargowa powolang przez
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce do przeprowadzenia albo przygotowania 1
przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego;

3) ,.,Progach unijnych” — nalezy przez to rozumieé kwoty okreslone w przepisach wydanych na
podstawie art. 3 ust. 1 PZP;

4) ,Regulaminie” — nalezy przez to rozumie¢ niniejszy regulamin;



5) ,.SWZ” — nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacj¢ Warunkéw Zamdwienia;

6) ,PZP” — nalezy przez to rozumieé ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych oraz akty wykonawcze wydane na jej podstawie;

7) ,.Wniosku” — nalezy przez to rozumie¢ wniosek o zamiarze udzielenia zamodwienia
publicznego;

8) ,,Wytycznych” — nalezy przez to rozumie¢ instrument prawny okreslajacy ujednolicone
warunki i procedury wdrazania funduszy strukturalnych i Funduszu Spéjnosci skierowane do
instytucji uczestniczacych w realizacji programéw operacyjnych oraz stosowane przez te
instytucje na podstawie wlasciwego porozumienia, kontraktu terytorialnego albo umowy oraz
przez beneficjentébw na podstawie umowy o dofinansowanie projektu albo decyzji o
dofinansowaniu projektu;

9) ,,Zamawiajagcym” — nalezy przez to rozumie¢ - Gmina Oleszyce.

2. Pozostale okreslenia, niewskazane w ust. 1, a uzyte w Regulaminie nalezy interpretowaé
zgodnie z ich definicja zawartg w PZP.

3. W zakresie nieuregulowanym Regulaminem zastosowanie majg przepisy PZP.
Rozdzial 11

PLANY I USTALENIE WARTOSCI

§3
Planowanie

1. Kierownik komoérki organizacyjnej identyfikuje potrzebg udzielenia zamoOwienia
publicznego, dokonujac oceny celowosci udzielenia zamowienia z punktu widzenia potrzeb
Zamawiajacego i realizowanych przez niego zadan.

2. W odniesieniu do udzielania zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne
Komorka organizacyjna zobowigzana jest poprzedzi¢ wszczgcie postepowania o udzielenie
zamoéwienia publicznego analizg potrzeb i wymagan, przeprowadzong zgodnie z art. 83 PZP,
chyba, ze zachodzi podstawa udzielenia zaméwienia w trybie:

1) negocjacji bez ogloszenia, o ktorej mowa w art. 209 ust. 1 pkt 4 PZP (tj. gdy ze wzgledu na
pilng potrzebe udzielenia zamdwienia niewynikajacg z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajacego, ktérej wezesniej nie mozna bylo przewidzie¢, nie mozna zachowa¢ terminow
okre$lonych dla przetargu nieograniczonego, przetargu ograniczonego lub negocjacji z
ogloszeniem) lub

2) w trybie zaméwienia z wolnej reki, o ktérym mowa w art. 214 ust. 1 pkt 5 PZP (1j. gdy ze
wzgledu na wyjatkowg sytuacjg niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie zamawiajgcego,
ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie zamdéwienia, a nie
mozna zachowaé terminéw okreslonych dla innych trybow udzielenia zamowienia).



3. Zamawiajacy, w terminie 30 dni od dnia przyjecia budzetu lub planu finansowego przez
uprawniony organ, sporzadza plany postepowan o udzielenie zamoOwien, jakie przewiduje
przeprowadzi¢ w danym roku finansowym. Plan postepowan Zamawiajgcy zobowigzany jest
zamiescic w BZP oraz na stronie internetowej Zamawiajgcego oraz dokonywaé jego
aktualizacji.

4. Plan postepowan jest podstawa udzielania zamdwien w Gminie Oleszyce, zgodnie z PZP.
§4
Szacowanie wartoSci zamo6wienia

1. Podstawg ustalenia warto$ci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie
wykonawcy bez podatku od towar6w i uslug, ustalone z nalezyta starannoscia.

2. Niedopuszczalne jest, w celu uniknigcia stosowania przepiséw PZP, zanizanie wartosci
zamoOwienia lub wybieranie sposobu obliczania wartosci zamoéwienia.

3. Nie mozna dokonywa¢ podzialu zamowienia na odrgbne zamdwienia, jezeli prowadzi to do
niestosowania przepisow PZP, chyba Ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

4. W przypadku, gdy przewidziano udzielenie zamowien, o ktorych mowa w art. 214 ust. 1 pkt
7 1 8 PZP, przy ustalaniu wartosci zamdwienia uwzglednia si¢ warto$¢ tych zamowien.

5. Przy ustaleniu warto$ci zamOwienia uwzglednia si¢ najwigkszy mozliwy zakres tego
zamowienia, z uwzglednieniem opcji oraz wznowien.

6. Warto$¢ zamowienia ustala sie nie wczes$niej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamowienia, jezeli przedmiotem zamowienia sg dostawy lub ustugi,
oraz nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczgcia postgpowania o udzielenie
zamOwienia, jezeli przedmiotem zamoéwienia sa roboty budowlane, z tym, ze w przypadku
zamOwien udzielanych w czesciach powyzsze terminy odnoszg si¢ do wszczgcia pierwszego
Z postgpowan.

7. Warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ w oparciu o regulacje art. 34 PZP.

8. Warto$¢é zamowienia na ustugi lub dostawy ustalona winna by¢ w oparciu o rzetelng analizg
uwiarygodniajaca ustalong wartosé szacunkowa, w szczego6lnosci przeprowadzone rozeznanie

rynku, analize¢ danych z lat ubieglych itp.

Rozdzial 111
PRZYGOTOWANIE I PROWADZENIE POSTEPOWANIA
§5
Zasady dotyczace przygotowania i prowadzenia post¢powania

1. Postepowanie o udzielenie zamowienia przygotowuje i przeprowadza si¢ w sposob:



1) zapewniajacy zachowanie uczciwej konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow:

2) pracirzysty;
3) proporcjonalny.
2. Zamo6wienia udziela si¢ w sposob zapewniajacy:

1) najlepszg jakos¢ dostaw, uslug oraz rob6t budowlanych, uzasadniong charakterem
zamOwienia, w ramach $rodkéw, ktére zamawiajacy moze przeznaczyé na jego realizacje, oraz

2) uzyskanie najlepszych efektow zamoéwienia, w tym efektow spotecznych, srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamoOwieniu, w stosunku do poniesionych nakladow.

3. W przypadku zaméwien o wartosci réwnej lub przekraczajacej progi unijne Zamawiajacy
moze udzieli¢ zamOéwienia w trybie przetargu nieograniczonego i przetargu ograniczonego,
a w pozostatych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢ zaméwienia w przypadkach okreslonych
w PZP.

4. W przypadku zaméwien o wartosci mniejszej niz progi unijne Zamawiajacy moze udzieli¢
zamoOwienia w trybie podstawowym, a w pozostalych trybach Zamawiajacy moze udzieli¢
zamowienia w przypadkach okreslonych w PZP.

5. Komunikacja pomigdzy Zamawiajacym a wykonawca odbywa si¢ przy uzyciu $rodkéw
komunikacji elektronicznej, z uwzglednieniem wyjatkow okreslonych w PZP,

§6
Osoby uczestniczace w postepowaniu

1. Burmistrz Miasta i Gminy Oleszyce powierza przygotowanie lub przeprowadzenie albo
przygotowanie i przeprowadzenie postgpowania Kierownikowi komoérki organizacyjnej lub

Komisji Przetargowe;.

2. Burmistrz Miasta i Gminy Oleszyce moze takze powierzy¢ Komisji Przetargowej
dokonanie innych czynnosci niz ocena wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu
lub ofert oraz czynnos$ci zwigzanych z przygotowaniem postepowania o udzielenie
zamdwienia.

3. Komisja Przetargowa moze mie¢ charakter staty lub by¢ powolywana do przygotowania
i przeprowadzenia okreslonych postgpowan.

4. Stalg Komisje Przetargowg powoluje i odwotuje Burmistrz Miasta i Gminy Oleszyce w
drodze odpowiedniego zarzadzenia.

5. W przypadku, gdy nie zostala powolana stala Komisja Przetargowa, Kierownik komorki
organizacyjnej wnioskuje o powolanie Komisji Przetargowej.



6. Tryb pracy Komisji Przetargowej okresla Regulamin pracy Komisji Przetargowej stanowigcy
zatacznik nr 1 do Regulaminu.

7. Dla zaméwien, ktorych warto$¢ jest mniejsza niz progi unijne, powolanie Komisji
Przetargowej nie jest obligatoryjne. W takim przypadku Kierownik komérki organizacyijnej
wyznacza osoby odpowiedzialne za przeprowadzenie albo przygotowanie i przeprowadzenie
postgpowania, cechujgce si¢ bezstronnoscia i zapewniajgce obiektywizm.

8. Osoby uczestniczace w postgpowaniu na kolejnych etapach zobowigzane sa zachowacé
poufno$¢, bezstronnos¢ i obiektywizm w toku calego postepowania.

9. Kierownik zamawiajgcego, cztonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia po stronie Zamawiajacego lub mogace
wplyna¢ na wynik tego postepowania, lub udzielajace zamoéwienia skladaja, pod rygorem
odpowiedzialnodci karnej za zlozenie falszywego oswiadczenia, w formie pisemnej
oswiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o ktérym mowa w art. 56 ust. 2 PZP.
Oswiadczenie o istnieniu okolicznodci, o ktérych mowa w art. 56 ust. 2 PZP, sklada si¢
niezwlocznie po powzigciu wiadomosci o ich istnieniu, a o§wiadczenie o braku istnienia tych
okolicznodci nie pézniej niz przed zakoriczeniem postepowania o udzielenie zaméwienia.

10. Kierownik zamawiajgcego, czlonek Komisji Przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynnosci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia po stronie
Zamawiajacego lub osoby moggce wplyna¢ na wynik tego postepowania, lub osoby udzielajace
zamowienia skiadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za zlozenie falszywego
oswiadczenia, w formie pisemnej, o§wiadczenie o braku lub istnieniu konfliktu intereséw, o
ktérym mowa w art. 56 ust. 3 PZP. O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych
mowa w art. 56 ust. 3 PZP, sklada si¢ przed rozpoczgciem wykonywania czynnoséci zwigzanych
z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdowienia.

11. Przed odebraniem o$wiadczenia, o ktorym mowa w ust. 9 lub 10 powyzej, Dyrektor lub
osoba, ktorej powierzyt czynnosci w postgpowaniu, uprzedza osoby skladajace oswiadczenie o
odpowiedzialnosci karnej za zlozenie fatszywego o$wiadczenia.

12. Na kazdym etapie procedury osoba, ktéra uzna, ze podlega wylaczeniu, jest zobowigzana
wylgczy¢ si¢ z postepowania, sktadajac odpowiednio o$wiadczenie, o ktérym mowa w ust. 9

lub 10 powyzej.

13. W przypadku gdy przygotowanie lub przeprowadzenie lub przygotowanic i
przeprowadzenie postgpowania wymaga wiadomosci specjalnych, Kierownik zamawiajgcego
moze — z wlasnej inicjatywy lub na wniosek Kierownika komorki organizacyjnej lub Komisji
Przetargowej — powolaé bieglego do wykonania okreslonych czynnosci.

14. Osoby uczestniczace w postgpowaniu o udzielenie zamowienia zobowigzane sg zwracaé
uwage na zaniechania i zachowania wykonawcéw, ktoérych konsekwencje maja wplyw na
wynik postgpowania przetargowego oraz moga stanowi¢ symptomy zmow przetargowych w
szczegOlnosci na etapie badania i oceny ofert. W przypadku zidentyfikowania symptomu
zmowy przetargowej nalezy niezwlocznie poinformowaé Przewodniczacego Komisji
Przetargowej oraz Kierownika zamawiajacego.

§7



Przygotowanie post¢gpowania o udzielenie zaméwienia publicznego

1. Uzyskanie uzgodnienia projektowanych postanowien umowy, ktére zostang wprowadzone
do umowy w sprawie zamoéwienia publicznego, pod wzgledem formalno-prawnym oraz
ochrony danych osobowych nalezy do Komoérki organizacyjnej.

2. Komorka organizacyjna przed wszczgciem postgpowania moze przeprowadzié wstepne
konsultacje rynkowe, zwracajac si¢ do ekspertéw, wiladzy publicznej lub wykonawcow,
ktérych doradztwo moze by¢ wykorzystane przy planowaniu, przygotowaniu lub
przeprowadzaniu postgpowania o udzielenie zamowienia, pod warunkiem ze nie powoduje to
zaklocenia konkurencji ani naruszenia zasad réwnego traktowania wykonawcow i

przejrzystosci.

3. Komérka organizacyjna sporzadza opis przedmiotu zamoéwienia zgodnie z zasadami
okreslonymi w PZP. W opisie przedmiotu zaméwienia:

1) nie mozna wskazywa¢ znakéw towarowych, patentéw lub pochodzenia, zrodia lub
szczegllnego procesu, ktéry charakteryzuje produkty lub ustugi dostarczane przez konkretnego
wykonawce, jezeli mogloby to doprowadzi¢ do uprzywilejowania lub wyeliminowania
niektorych wykonawcow lub produktéow, chyba ze nie mozna opisaé przedmiotu zaméwienia
W wystarczajgco precyzyjny i zrozumialy sposéb, a wskazaniu takiemu towarzysza wyrazy ,,lub
rownowazny” oraz wskazano w opisie przedmiotu zaméwienia kryteria stosowane w celu
oceny rownowaznosci,

2) na ustugi lub roboty budowlane nalezy okresli¢ wymagania zwigzane z realizacja
zamoOwienia w zakresie zatrudnienia przez wykonawce lub podwykonawce na podstawie
stosunku pracy oséb wykonujacych wskazane przez Komorke organizacyjng czynnosci w
zakresie realizacji zaméwienia, jezeli wykonanie tych czynnosci polega na wykonywaniu pracy
w sposob okreslony w art. 22 § 1 ustawy z 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy (tj. Dz.U. 22020
r. poz. 1320 ze zm.);

3) nalezy okresli¢ wymagane cechy dostaw, ustug lub robét budowlanych, odnoszace sie w
szczegolnosci do okreslonego procesu, metody produkcji, realizacji wymaganych dostaw,
ustug lub rob6t budowlanych, lub do konkretnego procesu innego etapu ich cyklu zycia, nawet
Jezeli te czynniki nie sg ich istotnym elementem, pod warunkiem ze s one zwigzane z
przedmiotem zamowienia oraz proporcjonalne do jego wartosci i celow;

4) w przypadku zaméwien przeznaczonych do uzytku oséb fizycznych, w tym pracownikow
Gminy Oleszyce, nalezy uwzgledni¢ wymagania w zakresie dostepnosci dla oséb
niepetnosprawnych lub projektowania z przeznaczeniem dla wszystkich uzytkownikéw, chyba
ze nie jest to uzasadnione charakterem przedmiotu zaméwienia;

5) mozna okresli¢ wymagania zwigzane z realizacja zamowienia, ktére mogg obejmowac
aspekty gospodarcze, srodowiskowe, spoleczne, zwigzane z innowacyjnoscia, zatrudnieniem
lub zachowaniem poufnego charakteru informacji przekazanych wykonawcy w toku realizacji
zamowienia — zgodnie z art. 96 ust. 1 PZP,

6) mozna okresli¢ konieczno$¢ przeniesienia praw wilasnosci intelektualnej lub udzielenia
licencji;



7) nalezy okresli¢ wymagania jakosciowe odnoszace sie do co najmniej gléwnych elementéw
sktadajgcych sig¢ na przedmiot zamdwienia, jezeli cena stanowi jedyne kryterium oceny ofert
lub kryterium o wadze przekraczajacej 60%.

Rozdzial 1V

POSTEPOWANIE ODWOLAWCZE

§8
Srodki ochrony prawnej

1. W przypadku wniesienia srodkéw ochrony prawnej w postepowaniu o udzielenie
zamOwienia publicznego Dyrektor zapewnia udzial os6b o odpowiednich kwalifikacjach
w charakterze pelnomocnikéw Zamawiajacego przed KIO lub sgdem powszechnym lub SN.

2. Kierownik Komorki ds. zamoéwien przekazuje niezwlocznie Kierownikowi Komorki
organizacyjnej oraz Komorce ds. prawnych kopi¢ wniesionych srodkéw ochrony prawnej
w celu analizy 1 ustalenia dalszego toku dziatania.

3. Komdérka organizacyjna, a w razie potrzeby réwniez Komoérka ds. prawnych, analizuje
wydane w sprawie orzeczenie KIO pod katem mozliwosci i zasadnosci wniesienia skargi
w oparciu o indywidualne okolicznosci danej sprawy.

Rozdzial V
PROTOKOL I KONTROLA
§9
Dokumentowanie przebiegu post¢powania

1. Zamawiajacy dokumentuje przebieg postepowania o udzielenie zamoéwienia, sporzadzajac w
jego toku protokét postgpowania.

2. Protokol przechowywany jest zgodnie z =zasadami wynikajgcymi z PZP
i przepisow wewngtrznych




