Zarzadzenie Nr 40/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce
z dnia 27 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia i stosowania wewnetrznej procedury w zakresie przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

Dzialajgc na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(4. Dz.U. 22019 roku poz. 713 ze zm.) oraz art. 86a-860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja
podatkowa (tj. dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Gminie Oleszyce ,,procedure wewnetrzng MDR” w zakresie
przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach
podatkowych stanowiacg zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Obowigzek stosowania procedury dotyczy Urzedu Miasta i Gminy Oleszyce oraz jednostek
organizacyjnych Gminy Oleszyce.

§ 3. Zobowiazuje si¢ dyrektorow i kierownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Oleszyce oraz
kierownikéw referatow organizacyjnych Urzedu do:
1) zapoznania pracownikéw z wewnetrzna procedurg oraz jej zatacznikami,
2) kontroli przestrzegania przez pracownikéw wytycznych zawartych w wewnetrznej
procedurze oraz jej zatacznikach

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy, dyrektorom i kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy Oleszyce oraz kierownikom i pracownikom Urzedu Miasta i Gminy
Oleszyce.

§ 5. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

7



Zalacznik do Zarzadzenia nr 40/2021
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce

z dnia 27 kwietnia 2021 r.

w sprawie wprowadzenia do stosowania
wewnetrznej procedury MDR

w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu
sie z obowigzku przekazywania informacji

o schematach podatkowych

SPIS TRESCI

Dzial 1. Objasnienia oraz definicje
1. Cel przepisow dotyczacych procedury wewnetrznej;
2. Uzgodnienie;
3. Pojecie schematu podatkowego;
4. Kryterium gltéwnej korzysci;
5. Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej;
6. Obowigzek przekazania informacji o schematach podatkowych;
7. Promotor;
8. Korzystajacy:
9. Wspomagajacy;
10. Podmiot powigzany;
11. Dziatania Gminy w schematach podatkowych;
12. Podstawowe procedury;
13. Procedura wewnetrzna MDR.

Dzial Il. Procedura wewng¢trzna MDR

1. Podstawa prawna

2. Podmioty ktore obowigzuje procedura

3. Cel procedury wewnetrznej

4. Okreslenie czynnosci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdziatanie niewywigzywaniu sie
podmiotu z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych

3. Okreslenie srodkow stosowanych w  celu wladciwego wypelnienia obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych

6. Okreslenie zasad wykonywania obowiazkow obejmujacych przekazywanie Szefowi Krajowej
Administracji Skarbowej (KAS) informacji o schematach podatkowych.



7. Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz informacji.

8. Okreslenie zasad upowszechniania wsrod pracownikéw wiedzy z zakresu informacji o schematach
podatkowych.

9. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
rozdziahu 11a ustawy Ordynacja podatkowa dotyczacych informacji o schematach podatkowych.

10. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepisow rozdziahu 11a ustawy
Ordynacja podatkowa dotyczacych informacji o schematach podatkowych.

11. Postanowienia koncowe.

Dzial III. Przyklady, wzory drukow
1. Diagram wskazujacy na procedure oceny czy uzgodnienie podlega obowigzkowi raportowania na
podstawie przepisoéw MDR.
2. Przyklady schematow podatkowych;
3. Przyklady czynnosci lub dziatan oraz uzgodnien podejmowanych przez pracownikéw Gminy
Oleszyce,
ktére nie stanowig schematu podatkowego, nie beda powodowaly obowigzku raportowania i nie
podlegaja obowigzkowi weryfikacji dla celéw raportowania;
4. Wzory drukéw stosowanych wewnetrznie:
o Zalacznik nr 1 - Oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z procedurg wewnetrzng MDR.
o  Zalacznik nr 2 — Lista uczestnikow szkolenia
o Zalgcznik nr 3 — Protokoét zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR
o Zalgcznik nr 4 - Protokét weryfikaciji obowigzku MDR



DZIAL. I. OBJASNIENIA ORAZ DEFINICJE

1. Cel przepisow dotyczacych procedury wewngtrznej

Przepisy procedury wewngtrznej nakierowane s3 zwlaszcza na umozliwienie szybkiego dostepu
administracji skarbowej do informacji o potencjalnie agresywnym planowaniu lub naduzyciach zwigzanych z
planowaniem podatkowym oraz informacji o promotorach i korzystajacych ze schematéw podatkowych.

Przepisy te shuzg zniechgcaniu podatnikéw oraz ich doradcow do wdrazania u podatnikéw uzgodnien
mogacych stanowi¢ unikanie opodatkowania. Samo jednak wystepowanie u danego podatnika schematu
podatkowego nie powinno by¢ postrzegane jako sytuacja niewtasciwa lub naganna.

Obowigzek przekazania informacji o schemacie podatkowym ma charakter sprawozdawczy a dokonane
uzgodnienie nie musi oznacza¢ formy unikania opodatkowania.

Obowigzek raportowania moze wystapi¢ jedynie w sytuacji, w ktérej zostatyby spelnione przestanki
uznania danego uzgodnienia za schemat podatkowy.

Przedmiotowa procedura wewngtrzna ma na celu przeciwdziatanie niewywiazywaniu si¢ podmiotu z
obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych wynikajacych z przepisow ustawy Ordynacja
Podatkowa.

Dzialania powyzsze maja na celu dochowanie nalezytej starannosci, w celu niedopuszczenia do
ewentualnych uchybien mogacych mie¢ wpltywa na prawidlowe wypehianie ustawowych obowigzkow w
zakresie raportowania schematow MDR.

2. Uzgodnienie

Gmina oraz jej jednostki organizacyjne w zwigzku z prowadzonymi przypisanymi im dziataniami
wystepuja réwniez w roli podatnika a podejmowane przez nie czynnosci mogg mie¢ lub majg wplyw na
powstanie badz niepowstanie obowigzku podatkowego.

Czynnos$¢ lub zespét ze soba powigzanych czynnosci, w tym czynno$¢ planowania lub zespot czynnosci
planowanych, ktérych co najmniej jedna strona jest podatikiem lub ktére majg lub moga mie¢ wplyw na
powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego okreslone sg w art. 86a § 1 pkt 16 Ordynacji podatkowe;
jako uzgodnienie.

W praktyce strong uzgodnienia bedzie, co do zasady podatnik ktory jest korzystajacym w rozumieniu
przepiséw rozdziatu 11a Ordynacji podatkowe;.



3. Pojecie schematu podatkowego
Schemat podatkowy - rozumie si¢ przez to uzgodnienie, ktore:
a) spelnia kryterium gléwnej korzysci oraz posiada ogolng ceche rozpoznawcza,
b) posiada szczegolng ceche rozpoznaweza lub
¢) posiada inng szczegolng ceche rozpoznawcza.

Przepisy MDR rozrézniajg trzy rodzaje schematdw, ktére podlegaja obowigzkowi przekazywania informacii:

—  schemat podatkowy (krajowy),

- schemat podatkowy standaryzowany,

—  schemat podatkowy transgraniczny.

Obowigzek zglaszania schematow podatkowych stosowanych przez Urzad Miasta i Gminy w
Oleszycach oraz jednostki organizacyjne Gminy Oleszyce wynika z przekroczenia progéw zawartych w
kryterium kwalifikowanego korzystajgcego.

Zgodnie z art. 861 §1 ustawy Ordynacja Podatkowa Osoby prawne oraz bedace Promotorami,
zatrudniajace Promotoréw lub faktycznie wyplacajgce im wynagrodzenie, ktorych przychody lub koszty, w
rozumieniu  przepisow o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,

przekroczyly w roku poprzedzajacym rok obrotowy rownowarto$é 8.000.000,00 zl, wprowadzaja i stosuja

wewnetrzng procedure w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ z obowigzku przekazywania

informacji o schematach podatkowych, zwang dalej "wewngtrzng procedurg'.

O kwalifikacji uzgodnienia jako okreslonego rodzaju schematu podatkowego decyduje spehienie
przestanek okreslonych w Ordynacji Podatkowej.

W praktyce w Gminie oraz jej jednostkach organizacyjnych z reguly mozemy mie¢ do czynienia ze
schematami podatkowymi (krajowymi), natomiast inne moga sie zdarzy¢ niezwykle rzadko.

Uzgodnienie, ktore posiada ogdlng ceche rozpoznawcza a nie posiada szczegoélnej lub innej szczegdlne;
cechy rozpoznawczej aby moglo zosta¢ uznane za schemat podatkowy musi réwniez spetnia¢ kryterium giownej

korzysci.

4. Kryterium gléwnej korzysci
Przez korzys¢ podatkows dla celow MDR rozumie sig:
a) niepowstanie zobowigzania podatkowego;
b) odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego;
¢) obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego;
d) powstanie lub zawyzenie straty podatkowej;



¢) powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku;

f) zawyzenie kwoty nadptaty;

g) zawyzenie kwoty zwrotu podatku;

h) brak obowigzku pobrania podatku przez ptatnika, jezeli wynika on z niepowstania zobowigzania
podatkowego, odsunigcia w czasie powstania zobowiazania podatkowego lub obnizenia jego
wysokosci;

1) podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad naleznym — w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towaréw i ustug' — do przeniesienia na nastepny okres
rozliczeniowy;

j) niepowstanie obowiazku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzania i
przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o schematach podatkowych.

Kryterium gléwnej korzysci jest spelnione, jezeli na podstawie istnigjacych okolicznosci oraz faktow
nalezy przyja, ze podmiot dziatajacy rozsadnie i kierujacy si¢ zgodnymi z prawem celami innymi niz osiagniecie

korzysci podatkowej méglby zasadnie wybraé inny sposéb postepowania, z ktérym nie wiazaloby sie

uzyskanie korzySci podatkowej rozsadnie oczekiwanej lub wynikajacej z wykonania uzgodnienia, a

korzys¢ podatkowa jest glowna lub jedna z glownych korzysci, ktéra podmiot spodziewa sie osiagnaé w

zwigzku z wykonaniem uzgodnienia.

Jezeli osiggnigcie przez podatnika korzyscei podatkowej jest efektem ubocznym lub nieoczekiwanym

skutkiem dziatania/czynnosci/uzgodnienia, wowczas kryterium gléwnej korzysci nie jest spetnione.

5. Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej
Ogolna cecha rozpoznawcza - rozumie si¢ przez to wlasciwosé uzgodnienia polegajgcg na tym, ze spetniony
Jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) Promotor lub Korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania w pouthosci wobec 0séb trzecich, w
szczegolnosci wobec innych Korzystajacych, Promotoréw lub organéw podatkowych, sposobu,
w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci podatkowe;;

2) Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia, ktérego wysoko$¢ uzalezniona jest od
wysokosci korzysci podatkowej wynikajacej z uzgodnienia;

3)  Promotor uprawniony jest do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania korzysci
podatkowej wynikajacej z uzgodnienia lub zobowiazat sie do zwrotu wynagrodzenia lub jego
czesdel, w przypadku, gdy korzys¢ podatkowa nie powstanie lub powstanie w wysokosci nizszej,
niz zakladano;

1tj. Dz. U. 2 2020 1. poz. 106 z péin. zm., zwana dalej: ustawa o VAT



4)

S)

6)

7

8)

dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opieraja si¢ na znacznie ujednoliconej
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego Korzystajacego;
podejmowane sa celowe czynnodci dotyczace nabycia spotki przynoszgcej straty, zaprzestania
glownej dziatalnosci takiej spdtki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia
zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu na terytorium
innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;
dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego Zrédta dochoddw
(przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;
czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkéw pienigznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych niepelnigcych istotnych funkeji gospodarczych lub dziatan, ktére
wzajemnie si¢ znosza lub kompensuja lub prowadza do uzyskania stanu identycznego lub
zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnos$ci albo majg inne podobne
cechy;
obejmuje ono podlegajace zaliczeniu do kosztéw uzyskania przychodow transgraniczne
platnosci pomigdzy podmiotami powiazanymi, a w panstwie miejsca zamieszkania, siedziby lub
zarzadu odbiorcy:
nie naklada si¢ podatku dochodowego od 0séb prawnych lub pobiera si¢ podatek dochodowy
od 0s6b prawnych wedhug stawki zerowej lub stawki mniegjszej niz 5%,
platnosci te Korzystaja z catkowitego zwolnienia lub objete sa preferencyjnymi zasadami
opodatkowania;

9) Korzystajacy zobowigzal sig, ze w przypadku wdrozenia uzgodnienia bedzie wspdtpracowat z

Promotorem, ktory udostepnit uzgodnienie, albo zaplaci Promotorowi wynagrodzenie lub

odszkodowanie;

10) Promotor lub Korzystajacy faktycznie respektujg co najmniej jedno z zobowigzan wskazanych

wpkt. 213;

11) na podstawie istniejacych okolicznosci nalezy przyjaé, ze rozsadnie dziatajacy Promotor lub

Korzystajacy, do ktdrych nie stosowalyby sie obowigzki przewidziane w przepisach niniejszego
rozdziahy, cheieliby, zeby co najmniej jedno ze zobowigzan wskazanych w punkcie 1-3 bylo
faktycznie respektowane.



W przypadku zaznaczenia przynajmniej jednego z powyzszych warunkow kryterium korzysci gléwnej oraz
kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej nalezy uznaé, ze mamy do czynienia ze schematem podatkowym, ktory
nalezy raportowac.
Szczegolng uwage nalezy zwracaé w przypadku:
1) nastepujacych dziatan:
e dokonywanie wkiadow niepienigznych (aporty)
o dokonywanie podziatéw, potgczen, przeksztalcen
e dokonywanie wydzielenia majgtku
e dokonywanie przeniesienia skladnikow majatku
e likwidacja
e wymiana udzialow
2) nastepujacych zdarzervtransakeji
e dywidendy, naleznosci licencyjne, odsetki

e znaki towarowe, wlasnosc intelektualna, licencje

6. Obowigzek przekazania informacji o schematach podatkowych

Obowigzek przekazania informacji o schematach podatkowych moze dotyczy¢ trzech kategorii podmiotéw:

- Promotora;

- Korzystajgcego;

- Wspomagajacego.
Aby powstal obowigzek informacyijny, uzgodnienie musi spehnia¢ definicje schematu podatkowego a w
przypadku schematéw innych niz schematy podatkowe transgraniczne, réwniez kryterium kwalifikowanego
korzystajacego. Gmina Oleszce spetnia to kryterium z uwagi na przekroczenie okreslone w art. 86a § 4 Ordynacji
Podatkowej przychodu.

7. Promotor

Promotor — rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobe prawng lub jednostke organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradee podatkowego, adwokata, radce prawnego, pracownika
banku lub innej instytucji finansowej doradzajacego klientom, ktéra opracowuje, oferuje, udostepnia lub
wdraza uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem uzgodnienia.

Nie dziata w roli promotora doradca podatkowy, adwokat badZ radca prawny reprezentujacy klienta w
postgpowaniu podatkowym lub postgpowaniu sadowym w odniesieniu do zaistnialej sytuacji prawno-
podatkowe;.



Sam fakt bycia promotorem nie musi automatycznie wywolywa¢ obowigzku raportowania. Dopiero
udostepnienie, przygotowanie do wdrozenia lub wdrazanie uzgodnienia wywoluje taki obowigzek. W
konsekwencji, na promotorze, ktéry opracowuje schemat podatkowy, ale go nie udostepni, nie przygotuje do
wdrozenia ani nie wdrozy, nie bedzie ciazyt obowiazek raportowania takiego schematu.

Co do zasady, czynnosciami typowymi dla funkcji promotora nie sa:

—  cZynnosci zwigzane Z przygotowaniem i pomocg w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracii,
informacji 1 zeznan podatkowych, jak réwniez czynnosci zwigzane z biezagcym wypehianiem
obowigzkéw podatkowych na podstawie dokumentéw, danych oraz informacji przekazanych przez
klienta,

— czynnosci zwigzane z przygotowaniem i pomocg W przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskdw o
udzielanie  pozwolen/zezwolen, innych wnioskéw oraz zgloszer/notyfikacji/ powiadomien
przewidzianych w regulacjach podatkowych jak réwniez przekazywanie informacji o warunkach
korzystania z przewidzianych w przepisach podatkowych ulgach i uproszczeniach,

- czynnosci obejmujace dokonanie przegladu w zakresie oceny poprawnosci dziatan dokonanych w
przeszlosci, z perspektywy obowigzujacego wowcezas prawa podatkowego, podezas ktorych podmiot
identyfikuje nieprawidlowosci w rozliczeniach podatkowych lub informacjach raportowanych organom
podatkowym w przesztych okresach lub istniejace ryzyka podatkowe oraz moze wskazywaé sposdb
dzialania zmierzajacy do usunigcia tych nieprawidtowosci lub ryzyka i doprowadzenia do prawidtowego
zastosowania przepisow prawa podatkowego,

— udzielanie opinii i komentarzy w zakresie skutkéw podatkowych, w ktorych doradca informuje klienta o
konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacji podatkowych i
orzecznictwa, dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen gospodarczych (stany
przeszle i zamkniete),

— udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatikow procedur podatkowych w celu
zapewnienia zgodnosci rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka podatkowa,

— udzielanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowigzan podatkowych,

— szkolenia dotyczace obowigzujgcych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w
przepisach prawa podatkowego (o wylacznie informacyjnym charakterze),

— ushugi biezacego doradztwa podatkowego,

— wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami administracyjnymi,
sagdami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym,

— wsparcie lub przygotowanie oswiadczen dla celow podatkowych.



Jednakze kazdy z powyzszych przypadkéw powinien zosta¢ oceniony kazdorazowo indywidualnie,
majgc na uwadze cel i charakter wykonywanych ushug.

8. Korzystajacy
Korzystajacy — rozumie si¢ przez to osobg fizyczng, osobe prawna lub jednostke organizacyjng niemajaca
osobowosci prawnej, ktorej udostgpniane jest lub u ktorej wdrazane jest uzgodnienie, lub ktéra jest przygotowana
do wdrozenia uzgodnienia lub dokonata czynnosci shizacej wdrozeniu takiego uzgodnienia np. JST,

przedsigbiorca stosujacy schematy podatkowe.

Kryterium kwalifikowanego Korzystajacego - uwaza si¢ za spehione, jezeli przychody lub koszty
Korzystajacego albo wartos¢ aktywow tego podmiotu w rozumieniu przepiséw o rachunkowodci, ustalone na
podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych, przekroczyly w roku poprzedzajgcym lub w biezacym roku
obrotowym réwnowartos¢ 10.000.000,00 Euro lub jezeli udostepniane lub wdrazane uzgodnienie dotyczy
rzeczy lub praw o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartosé 2.500.000,00 Euro lub jezeli Korzystajacy
jest podmiotem powigzanym w rozumieniu art. 23m ust. 1 pkt 4 ustawy z dnia 26 lipca 1991 1. o podatku
dochodowym od 0s6b fizycznych® lubart. 11a ust. 1 pkt4 ustawy zdnia 15 lutego 1992 1. o podatku dochodowym
od 0sob prawnych® z takim podmiotem.

9. Wspomagajacy
Wspomagajgcy —rozumie si¢ przez to osobg fizyczna, osobg prawna lub jednostke organizacyjng nieposiadajaca
osobowosci prawnej, w szczegolnosci bieglego rewidenta, notariusza, osobg $wiadczaea ushugi prowadzenia
ksigg rachunkowych, ksiggowego lub dyrektora finansowego, bank lub inng instytucje finansows, a takze
ich pracownika, ktéra przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych czynnosciach, przy
uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych
czynnosci, podjeta sig udzieli¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych 0s6b, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia lub

nadzorowania wdrozenia uzgodnienia.

Spelnienie definicji wspomagajgcego nie przesadza automatycznie o obowiazku przekazania informacji
o schemacie podatkowym.

%tj. Dz. U. 22019, poz. 1387 z péin. zm., zwana dalej ustawg o PIT:
3tj. Dz. U. 22019 . poz. 865 z pézn. zm., zwana dalej ustawa o CIT;



Wspomagajacy, co do zasady, nie beda réwniez zobowigzani do aktywnego poszukiwania informacji o
uzgodnieniu i jego konsekwencjach podatkowych. Jezeli powstanie obowigzek informowania o schematach
podatkowych, to bedzie dotyczyt jedynie tych informacji, w posiadaniu ktérych jest wspomagajacy.

Na oceng tego, czy wspomagajacy powinien byt dostrzec, ze uzgodnienie, w odniesieniu do ktdrego jest
wspomagajacym, stanowi schemat podatkowy, wplywaé moze wiele czynnikéw, np. dotychczasowe czynnosci
wykonywane przez wspomagajacego w stosunku do tych samych lub powigzanych podmiotow, stosowanie
rozwigzan nietypowych w danej branzy.

Rozréznienie czy dany podmiot pelni funkcje promotora czy wspomagajacego uzalezmione jest
kazdorazowo od oceny roli i zaangazowania w prace danego podmiotu oraz od zakresu czynnosci
podejmowanych przez dany podmiot. Ogdlnie rzecz ujmujac, w sytuacji, w ktorej czynnosci danego podmiotu
nie s3 zwigzane z doradzaniem w zakresie podatkow lub prezentowaniem informacji o skutkach podatkowych
oferowanych produktéw, prawdopodobienstwo, ze podmiot ten bedzie dziatal w charakterze promotora jest
niewielkie.

Nie beda typowymi czynnosciami skutkujgcymi uznaniem danego podmiotu za wspomagajgcego
czynnosci podejmowane w stosunku do ,,zamknietych™ standw i zdarzen przesztych.

Sam fakt posiadania przez dany podmiot udziatow (akcji) spotki kapitalowej nie powinien powodowac,
1z ten podmiot staje si¢ uczestnikiem danego uzgodnienia, w ktérym ta spétka kapitatowa jest korzystajacym.

10. Podmiot powigzany
Podmiot powiazany - rozumie si¢ przez to podmiot powigzany z innym podmiotem poprzez co najmniej jeden
ze sposobow okreslonych ponize;:

a) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej uczestniczy w
zarzadzaniu innym podmiotem i wywiera znaczacy wplyw na podmiot zarzadzany,

b) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej uczestniczy w
sprawowaniu kontroli nad innym podmiotem poprzez udzial kapitatlowy, ktory uprawnia do ponad 25%
praw glosu,

c) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca osobowosci prawnej posiada
bezposrednio lub posrednio udziat w kapitale innego podmiotu w wysokosci ponad 25% kapitahu, przy
czym wysoko$¢ udziahu posredniego ustala si¢, mnozge wysokos¢ udziahu na kolejnych poziomach, oraz
uznaje si¢, ze osoba posiadajaca ponad 50% praw glosu posiada 100% tych praw,

d) osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowosci prawnej jest uprawniona

do co najmniej 25% zyskow innego podmiotu.
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11. Dzialania Gminy w schematach podatkowych

W przypadku, gdy w uzgodnieniu uczestniczy promotor to on jest zobowigzany w pierwszej kolejnosci do
przekazania informacji o schemacie podatkowym do Szefa Krajowej Administracji Podatkowej (dalej KAS).
Przypadki w ktérych Gmina jako podatnik moglaby wystapi¢ w roli promotora sa bardzo rzadkie. Podatnik nie
jest bowiem podmiotem, ktérego dziatalnos¢ polega na opracowaniu i oferowaniu uzgodnien, ktére moga by¢
schematem podatkowym, w szczegdlnosci za wynagrodzeniem ktdrego wysokosé zalezy od uzyskanych
korzysci.

Przypadkiem kiedy Gmina moglaby zosta¢ uznana za promotora bylaby sytuacja, w ktérej Gmina
opracowywalaby rozwiazanie spelniajgce kryterium uznania go za schemat podatkowy oraz udostepniata by je
lub wdrazala u innego podatnika np. instytucji kultury ktéra w takim przypadku wystepowataby w roli
korzystajacego, spolce komunalnej badz jakiemukolwiek innemu podmiotowi zewnetrznemu.

Gmina czgsciej moze juz znalez¢ sig w roli korzystajacego. Gmina moze byé réwniez wspomagajacym,
rozumianym jako podmiot, ktéry bezposrednio lub posrednio udziela wsparcia lub porad w zakresie opracowania,
organizowania, wdrozenia schematu podatkowego u korzystajacego (klienta).

Z reguly w roli promotora co do potencjalnych schematéw podatkowych Gminy Oleszyce wystepowaé
bedzie jej doradca podatkowy. W zwigzku z tym, ze w sprawach zwigzanych ze zglaszaniem schematéw
podatkowych doradeg tego upowaznia si¢ do dziatania w imieniu Gminy Oleszyce oraz zwalnia si¢ go z
obowigzku prawnie chronionej tajemnicy zawodowej.

Obecnie doradcg tym na podstawie zawartej z Gming umowy jest firma B2B TAX Banach Pietrzak Sp.
20.0.w Katowicach. Doradca ten winien zglasza¢ do Szefa KAS informacje o naszych schematach podatkowych.
W sytuacji jednak niedochowania przez doradcg podatkowego obowiazku ziozenia informacji, zobowiazana do
jej ztozenia stanie si¢ Gmina jako Korzystajacy.

Zlecanie doradcy podatkowemu (bez wzgledu na to, czy wystepuje w roli doradcy czy tez promotora),
badz innemu promotorowi ushigi wymaga udzialu Koordynatora oraz uzyskania od doradcy/promotora
pisemnego o$wiadczenia (np. e-mail), czy jego zdaniem przedmiot ushugi zlecenia stanowi schemat podatkowy
podlegajacy zgloszeniu do Szefa KAS.

Oswiadczenie podlega archiwizacji.
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12. Podstawowe procedury
Podstawowe procedury jakie nalezy stosowac w razie dokonywania uzgodnien kwalifikujacych sie jako schematy
podatkowe oraz zglaszania tych schematéw do Szefa Kas zawarte sg w przepisach okreslonych wrozdziale 11a,
art. 86a - 860 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa.
Interpretacje przepisow ulatwiaja znacznie objasnienia Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. dotyczace
stosowania przepisdw zwigzanych z obowiazkiem przekazywania do Szefa Krajowej Administracji Skarbowej
informacji o schematach podatkowych (Mandatory Disclosure Rules, MDR)
Osoby mogace mie¢ styczno$¢ z czynno$ciami uzgodnien kwalifikujgcych sie jako schematy

podatkowe obowiazane sa bezwzglednie znac te przepisy.

13. Wewngtrzna procedura MDR
Przedmiotowa procedura wewngtrzna ma na celu przeciwdziatanie niewywiazywaniu si¢ podmiotu z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych wynikajacych z przepiséw ustawy Ordynacja Podatkowa.
Regulacj¢ czgsci procedur w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu si¢ podmiotu z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych, zwana ,wewngtrzng procedurg” art. 861 Ordynacji
podatkowej naklada na podmioty zobowigzane do przekazywania informacji o schematach podatkowych, do
ktorych zuwagi na wysoko$¢ przychodow zalicza sie Gmina Oleszyce.

Przepis ten okresla minimum zagadnien ktére ta procedura ma obejmowagé, co zostato uregulowane w Dziale 1.
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DZIAL II. PROCEDURA WEWNETRZNA MDR

1. Podstawa prawna

Procedura wewngtrzna MDR zostata sporzadzona w oparciu o:
- ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (tj. dz. U. z 2020 r. poz. 1325 ze zm.),
- objasnienia podatkowe Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 r. - informacje o schematach

podatkowych MDR

2. Podmioty ktére obowigzuje procedura
Procedura MDR dotyczy kierownikéw referatow ich zastepcow i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Miasta i Gminy w Oleszycach, dyrektoréw/kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych,
ich gtéwnych ksiggowych oraz pracownikéw na stanowiskach kierowniczych ( w tym ich zastepcow) badz
samodzielnych oraz wszystkich innych pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w Oleszycach i gminnych
jednostek organizacyjnych, ktérzy zaangazowani sa lub moga by¢ zaangazowani w czynnosci dotyczace
schematu podatkowego.

3. Cel procedury wewngtrznej

Niniejsza procedura zostala sporzadzona dla Gminy Oleszyce zgodnie z wytycznymi z art. 861 ustawy
Ordynacja Podatkowa w celu prawidiowego rozpoznawania i raportowania schematéw MDR.

Procedura wewnetrzna MDR w zakresie przeciwdzialania niewywiazywaniu sig z obowiazku przekazywania
informacji o schematach podatkowych wprowadza dzialania majace na celu prawidiowe spetnienie wymogow
okreslonych w art. 86a — 860 ustawy Ordynacja podatkowa przez pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy w
Oleszycach i jednostek organizacyjnych Gminy Oleszyce podlegajacych centralizacji rozliczer VAT,

4. Okreslenie czynnoSci lub dzialan podejmowanych w celu przeciwdzialania
niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
W celu przeciwdziatania niewywiazywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach
podatkowych naklada si¢ na adresatéw wewnetrznej procedury MDR bioracych ze strony Gminy badZ jej
jednostek organizacyjnych udziat w zdarzeniach/czynnosciach (zaréwno prawnych jak i faktycznych, jedno, dwu
i wielostronnych), w tym w czynnosciach planowania, ktorych co najmniej jedna strona jest podatnikiem, lub
ktore maja lub mogg mie¢ wplyw na powstanie lub niepowstanie obowigzku podatkowego czyli w
uzgodnieniach, ktérych skutkiem jest wystapienie korzysci podatkowej, powstanie zobowigzania podatkowego o
obnizonej wysokosci lub niepowstanie zobowigzania podatkowego w ogéle, obowigzek monitorowania i
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diagnozowania tych zdarzery/czynnosci w aspekeie ewentualnego spetniania przestanek schematu podatkowego
1 obowiazku przekazywania o nim informacji do Szefa KAS.

Dotyczy to zaréwno pracownikow przygotowujacych wstepnie uzgodnienia, projektujgcych,
negocjujacych, opiniujacych, ustalajgcych jak i zatwierdzajacych ich tresc.

Poniewaz brak jest przepiséw okreslajacych rodzaje podatkéw objetych przepisami MDR dotyczy to
uzgodnien majacych zwiazek z wszelkimi podatkami, zaréwno bezpodrednimi, posrednimi (VAT, akcyza),
lokalnymi 1 innymi uregulowanymi w przepisach prawa podatkowego.

Przepisami MDR nie sg natomiast objete cla.

W ramach monitorowania zdarzer/czynnosci pracownicy zobowigzani sa dokonywaé analizy
planowanych 1 przeprowadzanych dziatan w aspekcie wystepowania korzysci podatkowej, w szczegdlnosci
powstawania zobowigzania podatkowego o obnizonej wysokosci badZ niepowstania zobowigzania podatkowego
w ogole. Dokonujac tego nie mozna traci¢ z pola widzenia celéw podejmowanych uzgodnien.

Celem tej analizy jest wytypowanie zdarzer/czynnosci mogacych spetnia¢ definicje schematéw
podatkowych.

Nie monitoruje sie czynnosci/dzialan/uzgodnien wymienionych w niniejszej instrukeji.

3. Okreslenie Srodkow stosowanych w celu wypeliania obowigzku przekazywania
informacji o schematach podatkowych
W celu wiasciwego wypehiania obowigzku przekazywania informacji o schematach podatkowych
stosuje si¢ wewngtrznie zgloszenia zdarzen/czynnosci moggcych mie¢ wplyw na powstanie obowiazku w
zakresie raportowania schematow podatkowych.

1) Pracownik, ktéry powzial uzasadnione podejrzenia, ze ma miejsce rzeczywiste lub potencjalne
naruszenie przepisow z zakresu niewywigzywaniu si¢ z obowigzku przekazywania informacji o
schematach podatkowych, ma obowigzek nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni, do kierownika swojej
komorki organizacyjnej, badz wilasciwego kierownika/dyrektora gminnej jednostki organizacyjnej, za
pomoca protokohu zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR

W protokole powinna by¢ zawarta informacja zawierajaca dane o okolicznosciach faktycznych zwigzanych

z dang sytuacjg, w tym:

a) opis uméw, zdarzen, rozliczen podatkowych itp. - wedhug dost¢pnej wiedzy, ze wskazaniem warto$ci
przedmiotéw tych czynnosci, chronologii czynnosci oraz ewentualnych, wystepujacych powiazan
pomigdzy podmiotami powigzanymi,

b) dane identyfikujace kontrahenta lub inny podmiot uczestniczacy, ktorych sytuacja moze dotyczy¢,

¢) wskazanie celow, ktdrym realizacja umow, zdarzen, inwestycji, rozliczen podatkowych itp. ma shuzy¢,
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d) okreslenie etapu, na jakim znajduje si¢ umowa, zdarzenie, inwestycja, rozliczenie podatkowe itp.,
f) terminy udostgpniania lub wdrazania.

2) Wymieniony w p. 1 przetozony pracownika dotgcza do protokotu podwladnego notatke zawierajaca jego

stanowisko w tej sprawie i w terminie 5 dni przekazuje protokét, o ktorym mowa w p.1 Koordynatorowi

MDR, ktérym ustanawia sie Skarbnika Gminy.

3) W razie samodzielnego zdentyfikowania takiego zdarzenia/czynnosci przez Kierownika komérki

organizacyjnej Urzedu Miasta i Gminy, jego zastepcy lub pracownika na samodzielnym stanowisku pracy

albo kierownika/dyrektora gminnej jednostki organizacyjnej jego zastepcy lub gléwnego ksiegowego jako
schematu podatkowego, zobowiazany jest on do przekazania informacji o tym do Koordynatora.

4) Kazdy przypadek zgloszenia zdarzenia/czynnosci mogacych powodowaé powstanie obowiazku
zgloszenia schematu podatkowego do Szefa KAS bedzie weryfikowany z uzyciem protokohu weryfikacji
obowiazku MDR przez Koordynatora MDR w ciagu 5 dni.

5) Koordynator w razie watpliwosci co do istnienia badZ nieistnienia uzasadnienia podejrzenia o wystapienie
schematu podatkowego obowigzany jest niezwlocznie skorzysta¢ z opinii zespotu konsultacyjnego w
skladzie:

- kierownicy komorek organizacyjnych Urzedu Miasta 1 Gminy

- Sekretarz Urzgdu Miasta i Gminy

- pracownik referatu Finansowego wlasciwy ds. podatku VAT

oraz kierownik/dyrektor gminnej jednostki organizacyjnej (jezeli dotyczy),

Zespot zwoluje Koordynator i przewodniczy mu ale nie bierze udzialu w glosowaniu.

6) Jezeli w wyniku jednomysinego stanowiska czionkéw Zespohu Konsultacyjnego Koordynator rozwieje
swoje watpliwosci co do niewystapienia schematu podatkowego nie ma juz dalszego obowiazku drgzenia
tej kwestii i moze dokona¢ archiwizacji zgloszenia.

7) Jezeli natomiast to stanowisko jest niejednomyslne lub mimo jednomysInego nadal podejrzewa, ze moze
miec miejsce schemat podatkowy winien zwréci¢ si¢ o opinig do doradey podatkowego, z ktorym taczy
Gming stosowna umowa, o zajecie stanowiska i ewentualne zgloszenie przez niego schematu do Szefa
KAS.

W razie dokonania takiego zgloszenia Koordynator winien uzyskac jego NSP

W razie uznania przez doradce, Ze zgloszone mu zdarzenie nie stanowi schematu podatkowego moze

zamkna¢ sprawe 1 dokona¢ archiwizacji akt lub rozwazy¢ zgloszenie schematu do Szefa KAS przez

Burmistrza lub jego pelnomocnika.



6. OkreSlenie zasad wykonywania obowiazkéw obejmujacych przekazywanie Szefowi
Krajowej Administracji Skarbowej (KAS) informacji o schematach podatkowych
W razie stwierdzenia wystapienia w dzialalnosci Gminy lub jej jednostki organizacyjnej schematu
podatkowego nalezy dokonad jego zgtoszenia do Szefa KAS.

1) W Przypadku gdy promotorem schematu jest doradca podatkowy Gminy dokonanie takiego zgloszenia
jest jego obowiagzkiem. O dokonanym zgloszeniu winien zawiadomi¢ Gmine.

2) W Przypadku gdy promotorem jest Gmina i zglasza ten fakt do swojego doradcy podatkowego, to
rowniez on winien dokona¢ do Szefa KAS zgloszenia jezeli zostat przez Gming zwolniony z obowigzku
zachowania tajemnicy zawodowe;j.

3) Jezelidoradca podatkowy uzna, ze zgloszone mu zdarzenie/czynno$¢ nie stanowi schematu podatkowego
i nie podlega zgloszeniu do Szefa KAS winien przekaza¢ Gminie o$wiadczenie o tym, ze zgloszone
zdarzenie/czynnos¢ nie stanowi schematu podatkowego podlegajacego zgloszenia do Szefa KAS.

Koordynator MDR moze woéwczas uznaé sprawe za zakonczong i dokona¢ archiwizacji tego
oswiadczenia wraz z aktami sprawy.

Moze tez wowczas wystapi¢ z inicjatywa dokonania zgloszenia przez Gmine, ktorego to zgltoszenia
moze dokona¢ Burmistrz albo upowazniony przez niego pelnomocnik.

4) a. Do obowiazkow Koordynatora MDR w zakresie wspotpracy z doradca podatkowym bedgcym
promotorem badz innym podmiotem wystepujacym w relacji z Gming w charakterze promotora nalezy
w pierwszej kolejnosci, w terminie 5 dni od dnia nastepujacego po udostepnieniu schematu podatkowego
lub od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem schematu podatkowego (w
zalenosdel od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wczesniej), wystapienie do promotora, w formie
elektronicznej (e-mail) z prosbg o informacjg, czy promotor przekaze Szefowi KAS informacje
o schemacie podatkowym.

b. Jezeli promotor potwierdzi, ze ztozy informacje o schemacie podatkowym do Szefa KAS, Koordynator
MDR zwraca si¢ do promotora z prosba o przekazanie NSP wraz z potwierdzeniem nadania NSP,

Dopelienie przez promotora tego obowigzku zobowiazuje Koordynatora do archiwizacji
informacji.

c. Jezeli promotor nie potwierdzi, Zze ztozy informacje, o ktorej mowa w podpunkcie b) wowezas obowigzek
Jej zgloszenia spadnie na Gmine jako korzystajacego, a przygotowanie wykonania tego obowiazku
obciazy Koordynatora.

5) Zgloszenie schematu podatkowego dokonywane jest najpozniej w terminie 30 dni:

a) od dnia nastgpujacego po udostepnieniu schematu podatkowego,
b) od nastgpnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia schematu podatkowego,
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¢) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrozeniem schematu podatkowego, w

zaleznosci, ktore z powyzszych zdarzen nastgpito wezesniej.

6) a.Zgloszenie schematu podatkowego do Szefa KAS dokonuje sie tylko i wylacznie przy wykorzystaniu

7)

€.

narzgdzia udostepnionego przez Ministerstwo Finanséw — portal internetowy pod adresem www:
https://mdr.mf.gov.pl/#/.
b. Zgloszenie nowego schematu podatkowego dokonywane jest na urzedowym formularzu MDR-1.
Formularz wybierany jest w Systemie zgloszeniowym MDR.
¢. Szezegblowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR sg przedstawione w podreczniku
uzytkowania systemu MDR Informacje o schematach podatkowych”, opublikowanym przez
Ministerstwo Finansow.
a. Z wyroznionych przez ustawe rodzajéw informacji i formularzy w naszej jednostce samorzadu
terytorialnego zastosowanie znajdujg nastepujace formularze:
—  MDR-1 —informacja o schemacie podatkowym,
—  MDR-3 - informacja korzystajacego o schemacie podatkowym;

Informacj¢ MDR-1 nalezy zlozy¢ o kazdym nowo wprowadzonym schemacie podatkowym, o ile nie
zrobit tego zewngtrzny promotor (np. doradca podatkowy badz spotka zalezna), ktéry udostepnia lub
wprowadza w Gminie lub jej jednostce organizacyjnej dane uzgodnienie.
b. Rezultatem zlozenia MDR-1 powinna by¢ odpowiedZ zwrotna (w ciggu 7 dni na e-puap) o nadaniu
numeru schematu podatkowego (NSP).
¢. Raportowanie MDR-3 nalezy dotaczac do okresowo skladanej deklaracji podatkowej, tj. w przypadku
schematow dotyczacych podatku dochodowego; formularz ten nalezy sktada¢ wraz z roczng deklaracja
PIT/CIT, a w przypadku schematéw podatkowych dotyczacych VAT co miesiac badz kwartalnie w
zalezmosei od przyjetych zasad skladania tych deklaracji przez Gmine. Z obowigzku tego jest zwolniony
podatnik, kt6ry w ciggu okresu rozliczeniowego nie wykonat zadnych czynnosci spetiajacych kryteria
uznania uzgodnienia za schemat podatkowy, a takze w przypadku gdy zaraportowat juz dany schemat z
inng deklaracjg podatkows (np. schemat podatkowy dajacy korzy$¢ zaréwno CIT, jak i VAT nie musi by¢
raportowany w rocznej deklaracji podatku dochodowego, jesli jest juz raportowany co miesiac z
deklaracjg VAT.
Kazda informacja MDR-3, oddzielna dla kazdego schematu podatkowego i podpisana elektronicznie
przez Burmistrza powinna zawiera¢ nadany przez administracje skarbowa numer (NSP) oraz wysokosé
korzysci podatkowej osiagnigtej prze Gming w danym okresie rozliczeniowym.

O ile informacja o schemacie podatkowym MDR-1 moze zosta¢ ztozona przez petnomocnika, o tyle

w przypadku MDR-3 dokument ten musi zosta¢ podpisany przez Wéjta/Burmistrza.
Zawartos¢ informacji o schemacie podatkowym okresla art. 86f § 1 Ordynacji podatkowej.



f. Po zgloszeniu schematu podatkowego za posrednictwem systemu zgloszeniowego MDR nalezy pobraé
urzegdowe poswiadczenie odbioru (UPO). Date zarejestrowania zgloszenia schematu podatkowego w
Systemie zgtoszeniowym MDR nalezy wpisa¢ w Rejestrze MDR prowadzonym przez Koordynatora.

g. Pootrzymaniu od Szefa KAS postanowienia nadajgcego zgloszonemu schematowi podatkowemu numer
NSP nalezy uzupelni¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje¢ we wpisie dotyczacym podmiotowego
systemu podatkowego.

h. W przypadku otrzymania postanowienia 0 odmowie nadania numeru NSP zgloszonemu schematowi
podatkowemu nalezy przekresli¢ w Rejestrze MDR odpowiednig pozycje dotyczaca tego schematu
podatkowego wraz z adnotacjg UNIEWAZNIONO oraz date uniewaznienia.

UWAGA: Brak natychmiastowej reakcji organow podatkowych na przekazang informacje o schemacie
podatkowym nie przesqdza, ze dany schemat nie zostanie w przysztosci zakwestionowany,

7. Okreslenie zasad przechowywania dokumentéw oraz instrukcji
1) Wszystkie dokumenty a takze informacje zwigzane z informowaniem o schematach podatkowych muszg by¢
przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufnos¢ oraz whasciwe zabezpieczenie przed ich zniszczeniem,
uszkodzeniem lub utrata.
2) Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentéw i informacji jest Koordynator badz wyznaczony
przez Kierownika Referatu Finansowego pracownik tego referatu.
3) Koordynator zobowigzany jest do prowadzenia Rejestru MDR czyli rejestru zdarzen w zakresie obowigzku
raportowania schematéw podatkowych.
4) Dokumenty, o ktérych mowa wyzej moga by¢ przechowywane w archiwum Urzedu Miasta i Gminy w
Oleszycach pod warunkiem zapewnienia ich dostgpnosci w czasie kontroli wewngtrznej lub zewnetrzne.
5) Dokumentami zwigzanymi z informowaniem o schematach podatkowych sg w szczegdlnosci:
a) wszystkie rodzaje zgloszen i informacji przekazanych do Szefa Krajowej Administracji
Skarbowej niezalezmie czy Gmina lub jednostka organizacyjna Gminy dokonaly przekazania
samodzielnie czy za posrednictwem pelnomocnika, a takze czy przekazania (wraz z UPO)
dokonat promotor niebedacy Gming ani jej jednostka organizacyjna;
b) wszelkie oswiadczenia skladane przez uczestnikow schematu podatkowego wzgledem Gminy i
jej jednostek organizacyjnych w zakresie obowigzku raportowania schematéw podatkowych, w
tym o$wiadczenia czy przedmiot ustugi stanowi schemat podatkowy;
¢) potwierdzenia nadania NSP dla zaraportowanych schematéw podatkowych;
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d)

g)

h)

pisemne powiadomienia od pracownikéw lub innych 0s6b o uzasadnionym podejrzeniu, ze ma
miejsce rzeczywiste lub potencjalne naruszenie przepisow z zakresu informowania o schematach
podatkowych;

pisemne powiadomienia od pracownikéw o uzyskaniu przez nich informacji, iz zasady
informowania o raportowaniu schematéw podatkowych okreslone w Ordynacji podatkowej lub
niniejszej procedurze wewnetrznej sg niewlasciwie wykonywane;

o$wiadczenia pracownikéw Gminy w Oleszycach oraz pracownikow jednostek organizacyjnych
Gminy Oleszyce 0 zapoznaniu si¢ z niniejszg procedurg wewnetrzng;

w przypadku gdy podmiot jest promotorem nalezy przechowywaé w formie papierowej i
elektronicznej potwierdzenia zgloszenia schematéw MDR-2 oraz przestanej do Korzystajgcego
korespondencji, w szczegdlnosci w zakresie nadanych numerdéw NSP.

protokoly zgloszen przez pracownikow zdarzen i wstepnej weryfikacji MDR wraz z zataczonymi
do nich notatkami przelozonych;

protokoly weryfikacji obowigzku MDR sporzadzone przez Koordynatora oraz Zespot
Konsultacyjny.
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8. Okreslenie zasad upowszechniania wéréd pracownikow wiedzy z zakresu informacji o

schematach podatkowych.
1. Gmina ma obowigzek:
— udostepniania pracownikom procedury wewngtrznej i jej biezacego aktualizowania,
— upowszechniania przepisow prawa regulujacych zagadnienia zwigzane ze schematami
podatkowymi poprzez organizowanie wewnetrznych i zewnetrznych szkolen w tym zakresie.
2. Wszyscy pracownicy, wskazani w Wewngtrznej Procedurze MDR obowiazani sg do:
- zapoznania si¢ z trescig Rozdziatu 11a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. - Ordynacja podatkowa

zawierajacych informacje o schematach podatkowych (tj. Dz.U. z2020r., poz. 1325 ze zm.)

—  zapoznania si¢ z objasnieniami podatkowymi Ministra Finanséw z dnia 31 stycznia 2019 . -
Informacje o schematach podatkowych (MDR),

—  zapoznaniu si¢ z trescig niniejszej procedury MDR,

—  brania udzialu w organizowanych przez Gming szkoleniach wewnetrznych 1 zewnetrznych
zwigzanych z tematyka schematow podatkowych,

—  samodzielnego poszerzania wiedzy w tym zakresie,

—  dzelenia si¢ posiadang wiedza z tego zakresu ze swoimi wspotpracownikami.

3. Procedure MDR maja obowigzek wdrozy¢ jednostki, ktorych przychody lub koszty, w rozumieniu
przepisow ustawy o rachunkowosci, ustalone na podstawie prowadzonych ksigg rachunkowych,
przekroczyly w roku poprzedzajgcym rok obrotowy réwnowartos¢ 8 min zt. W JST obowigzek
stosowania procedury dotyczy zaréwno Urzedu obstugujacego dang JST jak réwniez jednostki
organizacyjne (jednostki i zaklady budzetowe).

9. Okreslenie zasad zglaszania przez pracownikow rzeczywistych lub potencjalnych
naruszen przepisow rozdziahi 11a ustawy Ordynacja podatkowa dotyczgcych informacji o
schematach podatkowych.

1. Pracownicy Urzgdu Miasta i Gminy Oleszyce oraz pracownicy gminnych jednostek organizacyjnych
majg obowigzek zglaszania Koordynatorowi, Skarbnikowi lub bezposrednio Burmistrzowi
uzasadnionych podejrzenn rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow oraz
nieprawidlowosci z zakresu prawidlowego diagnozowania i zglaszania przypadkéw zwiazanych ze
schematami podatkowymi.

Zgloszen takich moga dokonywac réwniez inne osoby wykonujace czynnosdei na rzecz w/w

podmiotow.



2. Pracownik podmiotu, ktory uzyskal informacje, iz zasady okreslone w ustawie Ordynacja
podatkowa lub w niniejszej procedurze wewnetrznej zwigzane z przeciwdziataniem
niewywigzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych sa
niewlasciwie wykonywane, ma obowiazek niezwlocznie poinformowac pisemnie o tym fakcie
Koordynatora, Skarbnika badZ Burmistrza, wraz z przedstawieniem uzasadnienia.

3. Oryginaty powiadomien, o ktérych mowa w p. 2 i 3 podlegajg przechowywaniu przez Koordynatora
przez okres 5 lat w odrgbnym, opisanym stosownie segregatorze.

Na dokumentach tych czyni si¢ wzmianke o terminie ich wplywu, z podaniem réwniez godziny.

4. Po ofrzymaniu powiadomienia Skarbnik/Burmistrz przekazuja je ze swoja adnotacja
do Koordynatora a ten niezwlocznie podejmuje czynnosci zmierzajgce do potwierdzenia, czy
usterkowana transakcja moze mie¢ zwigzek z nieprawidlowym wypetnianiem obowiazkéw oraz

niezwlocznie wszczyna czynnosci zmierzajgce do usuniecia nieprawidtowosci.

10. Okreslenie zasad kontroli wewnetrznej lub audytu przestrzegania przepiséw rozdziatu

11a ustawy Ordynacja podatkowa dotyczacych informacji o schematach podatkowych.

Kierownicy poszczegolnych Referatow Urzedu Miasta i Gminy oraz Dyrektorzy/Kierownicy
poszczegolnych jednostek organizacyjnych Gminy maja obowiazek biezgcego czuwania nad przestrzeganiem
niniejszej procedury wewnetrznej przez podlegtych im pracownikow.

W przypadku, stwierdzenia naruszenia dotyczacego wypehiania obowiazkéw raportowych,
przewidzianych w Ordynacji podatkowej, stwierdzajacy to jest zobowiazany niezwlocznie, nie pdzniej niz w
ciggu 5 dni roboczych od identyfikacji naruszenia, zglosi¢ ten fakt do Koordynatora MDR oraz Burmistrza.
Koordynator MDR podejmuje odpowiednie dzialania w celu usunigcia stwierdzonych naruszen oraz
niezwlocznie informuje o tym Burmistrza.

W uzasadnionych przypadkach dopuszcza si¢ mozliwos¢ zlecenia zewngtrznemu audytorowi audytu
przestrzegania przez zobowigzanych pracownikow przepiséw rozdziahu 1la ustawy Ordynacja podatkowa
dotyczacych informacji o schematach podatkowych.

11. Postanowienia koncowe.
Przedmiotowa procedura podlega ciaglej aktualizacji oraz ulepszeniom a kazdy pracownik Urzedu Miasta i
Gminy oraz gminnych jednostek organizacyjnych uprawniony jest do zglaszania do Koordynatora MDR uwag i
wnioskéw dotyczacych jej tresei 1 funkcjonowania oraz postulowania zmian w jej tresci, ktore mogg sie
przyczyni¢ do skuteczniejszego przeciwdziatania niewywiagzywaniu si¢ z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych.
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DZIAL IIL. PRZYKEADY, WZORY DRUKOW

Diagram wskazujacy na Konieczno$¢ dokonania oceny czy uzgodnienie stanowi schemat

podatkowy i podlega obowiazkowi raportowania na podstawie przepiséw MDR.
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PRZYKLADY SCHEMATOW PODATKOWYCH

Restrukturyzacje wynagrodzen

Schematem podatkowym moze by¢ sytuacja, w ktorej dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodow
(przychodow) do innego zrédta dochodow (przychodéw) lub zmiany zasad opodatkowania, ktérych skutkiem
jest faktycznie nizsze opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania, a jednoczesnie spehione jest
kryterium glownej korzysci. Przykladem moze by¢ uzgodnienie polegajace na tworzeniu konstrukeji
instrumentéw finansowych (instrumentéw pochodnych), w celu osiggnigcia korzysci podatkowej, polegajace na
reklasyfikacji wynagrodzenia ze stosunku pracy — o charakterze nagrody pienieznej — opodatkowanego wg
progresywnej skali podatkowej stawkg do 32%, do zrodia przychodéw z kapitatéw pienigznych, w celu
zastosowania stawki 19%.

Przejscie na samozatrudnienie

Nie bedzie automatycznie przedmiotem obowigzku informacyjnego MDR wybor 19% liniowego PIT
dla przychodéw osiaganych ze zrédla pozarolnicza dziatalnos¢ gospodarcza. Jednak w sytuacji, w ktorej
przyczyna wyboru podatku liniowego bedzie uzyskanie korzysci podatkowe] poprzez przejscie z umowy o prace
na tzw. samozatrudnienie, mimo faktycznego wykonywania pracy w stosunku podporzadkowania, powstanie
schemat podatkowy.

Korzystanie z 9% stawki CIT

Schemat podatkowy moze powsta¢ w sytuacii, w ktorej nastepuje sztuczne rozbicie danego kontraktu w
celu realizacji go przez kilka spotek powigzanych, Korzystajacych z preferencyjnej stawki 9%.

Zastosowanie 50% kosztow dla tworcow

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktérej dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci
opierajg si¢ na znacznie ujednoliconej dokumentacji uzgodnienia, np. Promotor przekazatl Korzystajacemu
dokumentacje dotyczaca przestanek zastosowania 50% kosztéw uzyskania przychodéw (wzorcowy regulamin
zastosowania 50% kosztoéw uzyskania przychodow), na podstawie ktorego Korzystajacy podejmuje czynnosci
implementacji nowych zasad wynagradzania pracownikow, a celem tej implementacji bedzie giéwnie
zmniejszenie podatku PIT.

Wyplaty objete WHT

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktorej hipotetyczny podatek, ktory zostatby pobrany przez
platnika, gdyby nie mialy zastosowania wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia
podatkowe przewidziane w ustawodawstwie krajowym, przekraczalby 5 mln zt w trakcie roku kalendarzowego.
Raportujgcym jest w tym przypadku platnik WHT. Przykladem jest wyplata na rzecz nierezydenta dywidend,
odsetek lub naleznosci licencyjnych w wysokosci ok. 25 min zt w roku kalendarzowym.
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Dochody nierezydentow

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktdrej dochodzi do osiggnigcia przez nierezydenta dochodu
(przychodu) w danym roku kalendarzowym, co do ktdrych w Polsce powstaje ograniczony obowigzek
podatkowy w wysokosci przekraczajacej 25 min zlotych (np. polski zaklad zagranicznego przedsiebiorcy). W
celu ustalenia limitu 25 min 2}, nalezy zsumowaé wszystkie dochody (przychody) wyptacane lub oczekiwane do
uzyskania przez nierezydenta w roku kalendarzowym bez wzgledu na ich zrodlo powstania. Nie podlegaja
sumowaniu transakcje towarowe. Raportujacym jest Korzystajacy tj. nierezydent.

Unikanie podwéjnego opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie

Schemat podatkowy powstanie w sytuacji, w ktérej podatnik moze korzysta¢ w stosunku do tego samego
dochodu lub majatku z réznych metod unikania podwdjnego opodatkowania (np. jednoczesnie z metody kredytu
podatkowego w wiecej niz jednym panstwie w stosunku do tej samej kwoty podatku) na podstawie przepisow
réznych jurysdykeji podatkowych.

Struktury z udzialem spolek transparentnych

Przestanka do wystapienia MDR jest rowniez wystepowanie nieprzejrzystej struktury whasnosci prawnej.
Przykladem takiej nieprzejrzystej struktury jest - zdaniem MF - sytuacja, w ktorej Korzystajacy jest transparentna
spotka osobowa, ktdrej wspdlnikami sg spotki osobowe, ktorych wspdlnikami sg spotki osobowe, itd., co w
konsekwencji prowadzi do utrudnionej identyfikacji podmiotéw, na ktorych ciazy obowiazek zaplaty podatku.

Platnosci do rajow podatkowych

Schemat powstanie w przypadku zaliczenia do kosztéw uzyskania przychoddéw transgranicznych
platnosci pomigdzy podmiotami powigzanymi w rozumieniu przepiséw MDR oraz - odbiorca platnosci nie ma
miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu w zadnym z panstw lub tez ma miejsce zamieszkania, siedzibe lub
zarzad na terytorium lub w kraju stosujacym szkodliwg konkurencje podatkowa.

Przeniesienie warto$ci niematerialnych

Obowiazek informacyjny MDR wystapit w przypadku, w ktérym dochodzi do przeniesienia miedzy
podmiotami powigzanymi praw do trudnych do wyceny wartosci niematerialnych. W szczegdlnoscei, gdy
przenoszone prawa nie mialy wiarygodnie okreslone] wartosci porownywalnej, nie byly ujete w bilansie.
Przyktadami tego rodzaju wartosci niematerialnych mogg by¢ baza klientéw albo relacje z klientami, ktore czgsto
sg przenoszone w ramach zbycia przedsi¢biorstwa lub jego zorganizowanej czesci.

Przeniesienie funkcji, aktywow lub ryzyk
Obowiazek informacyjny MDR wystapi w przypadku, gdy pomiedzy podmiotami powigzanymi

dochodzi do przeniesienia funkgji, ryzyka lub aktywoéw, jezeli przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu
przenoszacego lub podmiotéw przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie
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po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie dokonano
przeniesienia.

Podatek odroczony

MDR moze powstac, jesli uzgodnienie ma wplyw na czgs¢ odroczona podatku dochodowego lub aktywa
albo rezerwy z tytutu podatku odroczonego u Korzystajacego w kwocie przekraczajacej 5.000.000,00 zt w roku
kalendarzowym. Zdaniem MF nie sg objete obowiazkiem MDR sytuacje, w ktérych wplyw na czgs¢ odroczong
podatku wynika z zastosowania nowych standardéw rachunkowosci (zaréwno Miedzynarodowych Standardow
Sprawozdawczosci Finansowej jak i Krajowych Standardéw Rachunkowosci), jezeli ich stosowanie jest
obowigzkowe. Zatem przy dobrowolnym stosowaniu nowych standardéw rachunkowosci moze powstac
schemat podatkowy.

Nabycie spolki ze stratg

Schemat podatkowy moze powsta¢ w sytuacji, w ktorej w ramach uzgodnienia podejmowane sg celowe
czynnosci dotyczace nabycia spolki przynoszacej straty, zaprzestania gléwnej dzialalnosci takiej spotki i
wykorzystywania strat takiej spotki w celu zmniejszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie
tych strat do podmiotu na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat.

Korzystanie z ulgi B+R
Zasadniczo korzystanie z ulg podatkowych nie prowadzi do powstania schematu podatkowego. Jednak
obowigzek raportowania MDR wystapi, jezeli gtéwnym lub jednym z gléwnych celéw poniesienia wydatkow

jest skorzystanie z ulgi badawczo-rozwojowej (a nie np. przestanki ekonomiczne) i wynagrodzenie Promotora w
danym uzgodnieniu zostanie oparte na zasadzie sukces fete.
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Przyklady czynnosci lub dzialan oraz uzgodnieni podejmowanych przez pracownikéw Gminy Oleszyce,
ktore nie stanowig schematu podatkowego, nie b¢da powodowaly obowigzku raportowania i nie podlegaja
obowigzkowi weryfikacji dla celow raportowania.

Weryfikacji dla celéw raportowania schematéow podatkowych, jako nie stanowiace schematu
podatkowego 1 nie podlegajace raportowaniu, nie podlegaja wszelkie czynno$ci o charakterze organizacyjnym i
zarzadezym podejmowane, zwlaszeza od dhugiego czasu, przez Urzad Miasta i Gminy oraz gminne jednostki
organizacyjne w ramach zwyklej realizacji swojej dzatalnosci, ktére nie prowadzg do przenoszenia
wiasnosci/uzytkowania/uzywania majatku (a wyjatkowo niektore z tych ostatnich), a w szczegdlnosei:

1) Realizacja ushug w zakresie pomocy spolecznej przez jednostki organizacyjne Gminy;

2) Realizacja ushug edukacyjnych przez jednostki organizacyjne Gminy;

3) Ushugi realizowane przez Urzad Miasta i Gminy na rzecz innych jednostek organizacyjnych;

4)  Szkolenia w zakresie obowigzujacych przepiséw prawa podatkowego;

5) Administrowanie nieruchomosciami komunalnymi;

6) Wynajem lokali, pomieszczen, powierzchni reklamowych itp. z uwzglednieniem wiasciwych

stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;

7)  Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie wieczyste;

8) Oddawanie nieruchomosci w uzytkowanie;

9) Nabywanie prawa wlasnosci badzZ prawa uzytkowania wieczystego;

10) Naliczanie i pobieranie oplat za uzytkowanie wieczyste;

11) Przeksztalcanie prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci — stosowanie bonifikat;

12) Przenoszenie prawa wiasnosci oraz prawa uzytkowania wieczystego;

13) Sprzedaz nieruchomosci na podstawie obowigzujacych ustaw i prawa miejscowego;

14) Wystawianie faktur z wiasciwa stawka VAT wynikajacg z przepisow ustawowych w zakresie
refakturowania oplat za media (prad, wode, odprowadzenie $ciekow);

15) Naliczanie opfat z tytulu bezumownego korzystania z nieruchomosci;

16) Naliczanie kar umownych i wystawienie wykonawcom robdt not obciazeniowych;

17) Udzielanie dotacji celowych z budzetu JST, w trybie art. 221 ustawy o finansach publicznych, na
finansowanie lub dofinansowanie zadan zleconych do realizacji organizacjom prowadzacym
dziatalnos¢ pozytku publicznego;

18) Powierzenie spotkom komunalnym Gminy realizacji zadan whasnych Gminy w zamian za okreslone
w umowie wynagrodzenie badz rekompensate;

19) Zlecenie podmiotom zewnetrznym przeprowadzenie czynnosci audytowych —w zakresie
prawidlowosci naliczania przez spdtki komunalne rekompensaty lub wynagrodzenia za
wykonywane ushugi w zwiazku z powierzeniem im realizacji zadan wlasnych Gminy;

20) Podejmowanie dziatan majacych oparcie w przepisach prawa podatkowego, aw sytuacjach
budzacych watpliwosci podejmowanie dzialann majacych potwierdzenie w wydanej interpretacji
indywidualnej badz w prawomocnym wyroku sagdu administracyjnego wydanego do zaskarzonej
przez Gming indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego;

21) Wdrozenie i stosowanie tzw. prewspotczynnika VAT innego niz prewspdtezynnik okreslony zgodnie
z regulacjami zawartymi w rozporzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 17 grudnia 2015r. w sprawie
sposobu okreslenia zakresu wykorzystywania nabywanych towardw i ushug dla celow dziatalnosci
gospodarczej w przypadku niektorych podamikow (Dz.U. z 2015r. Poz. 2193) gdy opracowanie i
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wdrozenie prewspolczynnika nastapilo przez pracownikéw jednostek organizacyjnych Gminy lub
Urzedu Miasta 1 Gminy;

22) Realizacja zadan zleconych, z zastrzezeniem czynnosci i transakcji realizowanych w oparciu o
umowy o charakterze cywilnoprawnym;

23) Prowadzenie spraw zwigzanych z tworzeniem, lgczeniem, powolywaniem iodwolywaniem
dyrektorow, dziatalnoscig oraz likwidacja instytucji kultury, dla ktérych organem zatozycielskim jest
Gmina;

24) Sporzadzenie analiz, wnioskéw o zmiane i sprawozdan dotyczacych realizacji budzetu;

25) Prowadzenie spraw zwigzanych z przeprowadzeniem otwartych konkurséw ofert, zawieraniem
uméw, przekazywaniem dotacji, kontrolg merytoryczng oraz rozliczaniem zadan realizowanych na
podstawie ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie;

26) Prowadzenie spraw zwigzanych z przekazywaniem dotacji podmiotowych dla podleglych instytucji
kultury;

27) Przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych organizowanych przez Gming, finansowanych z
budzetu i w zwiazku z tym zawieranie umow zlecenia i o dzieto m.in.: z artystami, wykonawcami
cateringu, ushug graficznych, wykonawcow tablic pamigtkowych, pomnikow, itp.;

28) Przygotowanie i realizacja imprez kulturalnych organizowanych przez Gming, finansowanych z
budzetu i w zwiazku z tym dokonywanie zakupow np.: kwiatow, ramek, art. spozywczych, itp.;

29) Prowadzenie wlasnych akcji promocyjnych przez Gming;

30) Udziat w obcych wydarzeniach promocyjnych;

31) Zamawianie i dystrybucja materialow promocyjnych Gminy:;

32) Organizacja obchod6éw $wiat lokalnych i narodowych;

33) Wspolpraca z miastami partnerskimi;

34) Udzelanie dotacji podmiotowej z budzetu;

35) Refakturowanie oplat za media (woda, Scieki, itp.) przy zastosowaniu wiasciwych stawek VAT
wynikajacych z przepisow ustawowych;

36) Realizowanie zadan w ramach wspdlpracy z jednostkami podleglymi — w tym wspdlpraca z
Miejsko-Gminnym Osrodkiem Pomocy Spotecznej w zakresie biezacych dziatalnosci placowek;

37) Realizacja programéw zdrowotnych;

38) Realizacja programu nauki plywania dla dzieci 6-cio letnich z placowek oswiatowych;

39) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzieleniem, kontrolowaniem i nadzorowaniem dotacji
przekazywanych podmiotom niezaliczanym do sektora finanséw publicznych na zadania publiczne
Gminy;

40) Prowadzenie postepowan administracyjnych zwiazanych z umarzaniem, odraczaniem terminOw
platnosci, rozkladaniem na raty, naleznosci powstatych z tytutu nienaleznie pobranych swiadczen z
Osrodka Pomocy Spolecznej;

41) Remonty przystankéw i wiat przystankowych, zakup wiat przystankowych;

42) Zawieranie umowy z operatorem w zakresie publicznego transportu zbiorowego;

43) Wykonywanie obowigzkéw zarzadcy drogi na drogach publicznych oraz drogach wewnetrznych
stanowigcych whasnos¢ Gminy;

44) Utrzymanie czystodci i porzadku na przystankach komunikacyjnych, ktorych wiascicielem lub
zarzadzajacym jest Gmina;
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45) Prowadzenie zaméwien publicznych powyzej 130.000,00 PLN dla komoérek organizacyjnych
Urzedu Miasta i Gminy;

46) Naliczanie kar umownych oraz obciazenie wykonawcdw notami obcigzeniowymi;

47) Wykonywanie nadzoru nad procesem inwestycyjnym zadan realizowanych —w catosci lub w czesci
z budzetu Gminy — przez Urzad Miasta i Gminy;

48) Opracowywanie harmonograméw rzeczowo-finansowych realizowanych inwestycji.

49) Przygotowywanie merytoryczne dokumentacji do przetargéw na inwestycje;

50) Wspolpraca z jednostkami tworzacymi komunalne zasoby mieszkaniowe w zakresie inwestycji oraz
remontow;

51) Prowadzenie spraw zwigzanych z inicjatywa lokalng w zakresie infrastruktury techniczne;.

52) Wspdlpraca z innymi JST na prowadzenie schroniska dla bezdomnych zwierzat - brak odliczenia
podatku VAT;

53) Sporzadzanie lub zmiana miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego.

54) Zmiana studium uwarunkowan i kierunkéw zagospodarowania przestrzennego.

55) Czynnosci polegajace na wynajmowaniw/wydzierzawieniu powierzchni, pomieszczen i lokali —przy
zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych.

56) Sprzedaz lokali na rzecz dotychczasowych najemcow (sprzedaz zakonczona 31.12.2019r.) - przy
zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepisow ustawowych;

57) Wylanianie zarzadcy/administratora zabudowanych nieruchomosci (mieszkalne, uzytkowe; obiekty
sportowo rekreacyjne: place zabaw, sitownie rekreacyjne, boiska, orliki itp.;

58) Prowadzenie remontéw/inwestycji lokali mieszkalnych, budynkow;

59) Prowadzenie przegladéw technicznych (kominiarski, elektryczne, techniczne);

60) Utrzymywanie czystosci i porzadku na terenach utwardzonych, konserwacji i pielegnacji zieleni
wokot budynkow, pomieszezen wspolnych nieruchomosei bedacych wiasnoscia Gminy;

61) Oddawanie majatku Gminy jako trwaly zarzad na podstawie odrgbnych przepisow ustawowych;

62) Ustanawianie stuzebnosci gruntowych oraz shuzebnosci przesytu;

63) Wyplaty odszkodowan;

64) Pobieranie oplat adiacenckich;

65) Utrzymanie czystosci na gruntach stanowigcych wiasnos¢ Gminy nie posiadajacych prawnego
uzytkownika,

66) Dokonywanie zwrotu podatku akcyzowego w cenie oleju napgdowego wykorzystywanego do
produkeji rolnej;

67) Szkody w rolnictwie;

68) Czynnosci polegajace na wynajmowaniw/wydzierzawianiu powierzchni, pomieszezen i lokali — przy
zastosowaniu wlasciwych stawek VAT wynikajacych z przepiséw ustawowych;

69) Organizowanie imprez;

70) Przygotowanie i pomoc w przygotowaniu kalkulacji podatkowych, deklaracji, informacji i zeznan
podatkowych — czynnosci te beda zwieraly element rekomendacji wylgcznie w zakresie
zastosowania okreslonego sposobu rozliczen podatkowych lub podjecia decyzji o zastosowaniu
okreslonego podejscia (np. w przypadku niejednolitej praktyki stosowania przepiséw prawa
podatkowego), a nie rekomendacje co do podejmowania przez JST okre$lonych czynnosci
faktycznych Iub prawnych, ktdrych rezultatem ma by¢ osiagnigeie okreslonych czynnosci
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faktycznych lub prawnych, ktérych rezultatem ma by¢ osiagniecie przez JST korzysci podatkowych
w przysztosci;

71) Przygotowanie i pomoc w przygotowaniu dokumentacji oraz wnioskéw o udzielenie
pozwolen/zezwolen;

72) Przeglady dotyczace rozliczen podatkowych;

73) Przygotowywanie i pomoc w przygotowywaniu dokumentacji cen transferowych;

74) Opinie i komentarze podatkowe - w zakresie skutkow podatkowych, w ktérych doradca informuje
klienta o konsekwencjach podatkowych oraz ryzykach wynikajacych z istniejacych interpretacii
podatkowych i orzecznictwa dotyczacych juz dokonanych przez klienta transakcji lub zdarzen
gospodarczych (stany przeszle i zamknigte);

75) Udzielanie porad i wsparcia w zakresie wprowadzania przez podatnikéw procedur podatkowych w
celu zapewnienia zgodnodei rozliczen podatkowych z obowigzujacymi przepisami i praktyka
podatkowa;

76) Udzelanie porad i wsparcia w zakresie odzyskiwania nadplaconych zobowigzan podatkowych;

77) Szkolenia dotyczace obowiazujacych przepisow prawa podatkowego lub planowanych zmian w
przepisach prawa podatkowego (o wylgcznie informacyjnym charakterze);

78) Ustugi biezacego doradztwa podatkowego;

79) Wsparcie i reprezentowanie klienta przed organami administracji publicznej, sadami
administracyjnymi, sadami powszechnymi oraz przed Sadem Najwyzszym;

80) Wsparcie lub przygotowywanie o$wiadczen dla celéw podatkowych.



Zalacmik nr. 1

eeerrmneresrinssesssssessassessesessessesssnnneny AT wevvomvremsenssonsons
(oznaczenie miejsca 1 daty zlozenia o$wiadczenia)
OSWIADCZENIE
O ZAPOZNANIU SIE Z PROCEDURA WEWNETRZNA MDR

(stanowisko/komérka (jednostka) organizacyjna)

Oswiadczam, 7ze zapoznalem/am si¢ z treSciy3 obowigzujacej W ...l
....................................... Procedura wewngtizng MDR w zakresie przeciwdziatania niewywiazywaniu
si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych.

Zostalem/am poinformowany/a o obowigzku przestrzegania procedury wewnetrznej MDR

1 odpowiedzialnosci porzadkowej w przypadku naruszenia jej postanowien.

(Podpis pracownika)
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Zalacznik nr. 2
LISTA UCZESTNIKOW SZKOLENIA
Szkolenie z zakresu przeciwdziatania niewywiazywaniu sig z obowiazku przekazywania informacii o

schematach podatkowych oraz wprowadzonej w tym zakresie w Gminie Oleszyce procedury wewnetrznej
MDR.

Data Imie i Nazwisko Stanowisko Podpis

Zatgezniki: Agenda szkolenia, wskazanie osob odpowiedzialnych za przeprowadzenie szkolenia.
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Zafgcznik nr. 3
Protokol zgloszenia zdarzenia i wstepnej weryfikacji MDR.

Wypeknia Pracownik

Data sporzadzenia

Nazwa jednostki organizacyjnej JST/
Wydzialw/Referatu/Biura/Stanowiska
Imig i nazwisko osoby sporzadzajacej
Protokél
Dane kontaktowe osoby sporzgdzajacej
Protokél (tel., e-mail)

Opis weryfikowanego dzialania/czynno$ci/dzialania

Opisowe uzasadnienie, dlaczego w opinii Pracownika weryfikowane
dzialanie/czynnosé¢/uzgodnienie moze by¢ uznane za schemat podatkowy

(czytelny podpis osoby zglaszajacej)
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Protokol weryfikacji obowigzku MDR.

Zalacznik nr. 4

Opis dzialania/czynno$ci/uzgodnienia

Czy weryfikowane dzialanie/czynnosé/uzgodnieni 0
Jjest uznane za schemat podatkowy

Data weryfikacji
Czy weryfikowane dzialanie/czynno$¢/uzgodnienia 0 Tak Nie
spehia kryterium gléwnej korzysci podatkowe;j
Uzasadnienie
Tak Nie

Wskazanie ustawowych kryteriow, jakie spelnia weryfikowane dzialanie/czynno$é/uzgodnienie

Kryterium gléwnej korzysci podatkowe;j

obowigzku sporzadzenia i przekazywania informacji
podatkowych o schematach podatkowych

Niepowstanie zobowigzania podatkowego 0 Tak 0 Nie
Odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego 0 Tak 0 Nie
Obnizenie wysokosci zobowigzania podatkowego 0 Tak 0 Nie
Powstanie lub zawyzenie straty podatkowej 0 Tak B Nie
Powstanie nadpfaty lub prawa do zwrotu podatku ] Tak 0 Nie
Zawyzenie kwoty nadplaty lub zwrotu podatku 0 Tak 0 Nie
Podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku naliczonego nad 0 Tak 0 Nie
naleznym

Niepowstanie obowigzku lub odsuniecie w czasie powstania n Tak 0 Nie

Jakiego(ich) rodzaju(éw) podatku(éw) dotyczy
dziatanie/czynnosé¢/uzgodnienie?
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Kryterium ogélnej cechy rozpoznawczej

Promotor lub korzystajacy zobowiazali si¢ do zachowania
poufnosci wobec 0s6b trzecich, w szczegdlnosci wobec innych
korzystajacych, promotoréw lub organéw podatkowych,
sposobu, w jaki uzgodnienie pozwala na uzyskanie korzysci
podatkowej.

O

Tak

0 Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia,
ktérego wysokosc jest uzalezmiona od wysokosci korzysci
podatkowej wynikajgcej z uzgodnienia,

Tak

Nie

Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia,
uzaleznionego od uzyskania korzysci podatkowej wynikajacej z
uzgodnienia albo zobowigzat si¢ do zwrotu wynagrodzenia lub
jego czescei, w przypadku gdy korzysé podatkowa nie powstanie
lub powstanie w wysokosci nizszej, niz zakladano.

Tak

(] Nie

Dokonywane w ramach uzgodnienia czynnosci opierajg si¢ na
znacznie ujednoliconej dokumentaciji albo przyjmuja znacznie
ujednolicong forme, ktore nie wymagaja istotnych zmian w celu
wdrozenia schematu u wigeej niz jednego korzystajgcego.

Tak

0 Nie

Dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodow) do
innego zroédta dochodow (przychoddw) lub zmiany zasad
opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania;

Tak

0 Nie

Czynnosci prowadza do okreznego obiegu srodkow
pienigznych poprzez zaangazowanie podmiotow
posredniczacych niepetnigcych istotnych funkcji
gospodarczych lub dziatan, ktére wzajemnie si¢ znosza lub
kompensujg badz prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych
czynnosci albo majg inne podobne cechy.

Tak

0 Nie

dziatalnosci Gminy.

UWAGA - Protokdt zawiera podstawowe ustawowe cechy/kryteria schematéw podatkowych, ktére mogg wystapic w

W przypadku wystagpienia innych ustawowych kryteriow niz wskazane powyzej (kryteria przedstawione w Instrukgji
MDR) nalezy wskazac jakie inne kryteria sg spetnione przez weryfikowane dziatanie/czynnos¢/uzgodnienie

Inne ustawowe kryteria (szczegdlne cechy rozpoznawcze, inne
szczegdlne cechy rozpoznawcze itp.)

Dodatkowe uwagi/komentarze
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(osoba sporzadzajgca)



