ZARZADZENIE Nr 74/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce
z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gmlnnym
(tj. Dz. U. z 2020 roku, poz. 713 z pdzn. zm.) w zwiazku z art. 261 27 ustawy z 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2019 poz. 351 ze zm.) postanawiam, co nastgpuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w Urzedzie
Miasta i Gminy Oleszyce zgodnie z planem inwentaryzacji stanowigcym zatacznik nr 1 do

niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotujg stalg Komisje Inwentaryzacyjng w
sktadzie:

1. Przewodniczgcy — Robert Brudniak

2. Zastgpca przewodniczacego — Jolanta Habato-Zaniewicz

3. Czlonek — Maria Zaczek

§ 3. 1. Inwentaryzacja nalezy objac nastepujace skladniki majatkowe:
1) drogg spisu z natury na arkuszach spisowych;
— érodki trwale, z wyjatkiem srodkéw trwatych, do ktorych dostep jest utrudniony oraz
gruntow 1 drog,
— pozostale §rodki trwale (wyposazenie)
— zapasy surowca drzewnego,
— obce $rodki trwale, bedace wlasnoscig innych jednostek (na odrgbnych arkuszach
spisowych),
— czeki i weksle obce, depozyty, papiery wartosciowe
2) w drodze spisu z natury i porownania stanu faktycznego ze stanem wynikajacym
z ewidencji pozaksiggowe;j:
— druki Scistego zarachowania,
— gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe zlozone jako zabezpieczenia nalezytego
wykonania umow
3) w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow:
— naleznosei, z wyjatkiem naleznosci spornych i watpliwych, publicznoprawnych,
naleznosci od pracownikéw oraz os6b nieprowadzacych ksiag rachunkowych,
— érodki pienigzne zgromadzone na rachunkach bankowych,

— whasne skladniki majatkowe uzyczone innym jednostkom,



4) w drodze weryfikacji dokumentéw z zapisami w ksiegach rachunkowych:
— $rodki trwale do ktérych dostep jest utrudniony (rurociagi, budowle podziemne),
— grunty,
— drogi bez mostow,
— érodki trwate w budowie,
— wartosci niematerialne i prawne,
— nalezno$ci i zobowigzania publicznoprawne,
— naleznosci 1 zobowigzania wobec pracownikow,
— naleznosci 1 zobowigzania dotyczace 0s0b nieprowadzacych ksigg rachunkowych,

- pozostate aktywa i pasywa niepodlegajacych spisowi z natury i potwierdzeniu sald

§ 4. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do powotania Zespolow
Spisowych, sporzadzenia harmonogramu inwentaryzacji, oraz prawidtowego i terminowego

przeprowadzenia spiséw z natury i wyjasnienia réznic inwentaryzacyjnych.

§ 5. Zobowigzuje pracownikéw Referatu Finansowo — Ksiggowego do prawidlowego i
terminowego dokonania wyceny inwentaryzowanych sktadnikéw majatku oraz ustalenia

réznic inwentaryzacyjnych.

§ 6. Zobowigzuj¢ przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej do weryfikacji roznic
inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokolu w sprawie przyczyn powstania réznic
inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskanie akceptacji Skarbnika i

przedstawienia ich do zatwierdzenia Burmistrzowi w wyznaczonym terminie.

§ 7. Cztonkéw komisji 1 zespolow spisowych czynie odpowiedzialnymi za wlasciwe i rzetelne

przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 8. Zobowiazuj¢ Skarbnika do ujecia roznic inwentaryzacyjnych w ksiggach rachunkowych

danego roku.

§ 9. Nadzo6r nad wykonywaniem niniejszego zarzgdzenia powierzam Skarbnikowi i

Przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjne;j.

§ 10. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia Nr 74/2020
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce

Plan inwentaryzacji na 2020 rok

z dnia 15 pazdziernika 2020 r.

Lp Przedmiot Obiekt Termin Metoda, technika
inwentaryzacji zinwentaryzowania | Przeprowadzenia inwentaryzacji
inwentaryzacji
1. |Druki $cislego zarachowania, |- pracownik referatu 04.01.2021 r. Okresowa, Spi§ Z natury
czeki i weksle obce, finansowego (podatki), wg stanu na dzien
krétkoterminowe papiery - pracownik referatu 31.12.2020r.
wartosciowe Rolnictwa, Leénictwa i
Gospodarki
Nieruchomosciami
2. | Srodki trwate (z wyjatkiem od 01.12.2020 r. | Okresowa, spis z natury
srodkdw trwalych trudno do 31.12.2020 r. wg stanu na dzien
dostepnych, gruntéw i drog), 30.11.2020 r.
pozostate §rodki trwale
(wyposazenie)
3. |Maszyny i urzadzenia objete od 01.12.2020 r. | Okresowa, spis z natury
inwestycja rozpoczeta do 31.12.2020r. wg stanu na dzien
30.11.2020 r.
4. | Obce érodki trwale 0d 01.12.2020 r. | Okresowa, spis z natury
do 31.12.2020 r. |nadzien 30.11.2020r.
5. | Surowiec drzewny - teren lasow od 04.01.2021 r. |Okresowa, spis z natury
wg stanu na dzien
do 08.01.2021 r. 31.12.2020 r.
6. | Srodki pienigzne zgromadzone | - wszystkie rachunki Pisemne potwierdzenia
na rachunkach bankowych bankowe sald od bankow wg
stanu na dzien
31.12.2020 .
7 . | Pozyczki, kredyty, papiery - na podstawie Pisemne potwierdzenia
wartosciowe (obligacje) dokumentacji Zrodtowej sald od bankéw wg
jednostki stanu na dziefi
31.12.2020 .
8. | Wlasne skladniki majatkowe |- na podstawie od 01.12.2020 r. |Pisemne potwierdzenie
uzyczone innym jednostkom | dokumentacji Zrodtowej d031.12.2020 r posiadania powierzonych
jednostki o " | sktadnikow majatkowych
na dzien 30.11.2020 r.
9. | Papiery wartosciowe w formie | - na podstawie od 04.01.2021 r. |Pisemne uzgodnienie
zdematerializowanej (akcje, dokumentacji Zroédtowe;j do 15.01.2021 r sald z kontrahentami
udziaty) jednostki o " |nadzien 31.12.2020 r.
10. | Naleznosci od kontrahentow, | - na podstawie 0d 01.12.2020 r. | Pisemne uzgodnienie

w tym udzielone pozyczki, z
wyjatkiem naleznosci
spornych i watpliwych, od
o0s6b nieprowadzacych ksiag
rachunkowych i publiczno-
prawnych

dokumentacji Zrédtowej
jednostki

do 15.01.1021 r.

sald z kontrahentami na
dzien 30.11.2020 r.




11.

Aktywa pieni¢zne nalezace do
jednostki przechowywane
przez inne podmioty

- na podstawie
dokumentacji Zrodlowej
jednostki

od 04.01.2021 r.
do 15.01.1021 r.

Pisemne uzgodnienie
sald z kontrahentami

na dzien 31.12.2020 r.

12.

Grunty oraz prawa
zakwalifikowane do gruntéw
(np. prawo uzytkowania

- na podstawie
dokumentacji zrédlowej
jednostki

w terminie
umozliwiajacym
sporzadzenie

Weryfikacja
prawidlowosci sald na
dzien 31.12.2020 r.

wieczystego gruntu) sprawozdania
finansowego
13. | Srodki trwale i pozostate - na podstawie w terminie Weryfikacja
$rodki trwale za wyjatkiem dokumentacji Zrédlowej |umozliwiajacym prawidlowosci sald na
objetych spisem z natury jednostki sporzadzenie dzieni 31.12.2020 r.
(rurociagi, budowle sprawozdania
podziemne, linie energetyczne, finansowego
drogi)
Naleznosci sporne i watpliwe |- na podstawie w terminie Weryfikacja

14.

dokumentacji Zrodlowej
jednostki

umozliwiajacym
sporzadzenie

prawidtowosci sald na
dzien 31.12.2020 r.

sprawozdania
finansowego
15, | Naleznosci publiczno-prawne | - na podstawie w terminie Weryfikacja
dokumentacji Zrédlowej | umozliwiajgcym prawidlowosci sald na
jednostki sporzadzenie dzien 31.12.2020r.
sprawozdania
finansowego
16. | Naleznosci od kontrahentéw, | - na podstawie w terminie Weryfikacja
ktére z uzasadnionych dokumentacji Zrédlowej | umozliwiajacym prawidlowosci sald na
przyczyn nie mogly byé jednostki sporzadzenie dzier 31.12.2020 r.
zinwentaryzowane w drodze sprawozdania
uzgodnienia salda finansowego
17. | Naleznosci od osob - na podstawie w terminie Weryfikacja
nieprowadzacych ksiag dokumentacji Zrodtowej | umozliwiajacym prawidlowosci sald na
rachunkowych (w tym od jednostki sporzadzenie dzier 31.12.2020 r.
pracownikow jednostki) sprawozdania
finansowego
18. | Srodki trwale w budowie (z | - na podstawie w terminie Weryfikacja
wyjatkiem wchodzacych w ich | dokumentacji zrédlowej | umozliwiajacym prawidlowosci sald na
sktad maszyn i urzadzen, jednostki sporzadzenie dzief 31.12.2020 r.
podlegajacych inwentaryzacji sprawozdania
w drodze spisu z natury) finansowego
19. | Fundusze jednostki i fundusze |- na podstawie w terminie Weryfikacja

specjalne

dokumentacji Zrédlowej
jednostki

umozliwiajacym
sporzadzenie
sprawozdania

prawidlowoéci sald na
dzien 31.12.2020 r.

finansowego
20. | Inne aktywa i pasywa - na podstawie W terminie Weryfikacja
niewymienione w art. 26 ust. 1 | dokumentacji zZrédtowej | umozliwiajacym prawidtowosci sald na
pkt 1i2 ustawy z29.09.1994 | jednostki sporzadzenie dzien 31.12.2020 r.
r. o rachunkowosci, a takze sprawozdania
wymienione w tych finansowego
przepisach, ale ktore z
uzasadnionych przyczyn nie
mogly by¢ zinwentaryzowane
w drodze spisu z natury lub
potwierdzenia salda
- na podstawie w terminie Weryfikacja

21.

Wszystkie zobowiazania
jednostki

dokumentacji Zrédlowej

umozliwiajacym

prawidtowosci sald na




Jjednostki sporzadzenie dzien 31.12.2020r.
sprawozdania
finansowego

22. | Wartosci niematerialne i - na podstawie w terminie Weryfikacja
prawne dokumentacji zrodtowej | umozliwiajacym prawidfowosci sald na

jednostki sporzadzenie dzief 31.12.2020 r.
sprawozdania
finansowego
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