Zarzadzenie Nr 133/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce
z dnia 03 grudnia 2019 r.

W sprawie: wprowadzenia instrukcji gospodarowania majatkiem trwalym w Urzedzie

Miasta i Gminy Oleszyce oraz powolania stalej komisji likwidacyjnej i okreslenia trybu

iej pracy

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(tekst jedn. Dz.U. z 2019 roku poz. 506 z pozn. zm.), w zwigzku z art. 4 ust. 1 i ust. 3 pkt. 4
oraz ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jedn. Dz.U. z 2019 roku

poz. 351) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam instrukcj¢ gospodarowania majatkiem trwatym w Urzedzie Miasta i

Gminy Oleszyce, stanowigca zatacznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Powolujg stalg komisje likwidacyjna, zwang dalej ,.komisja”, do przeprowadzania
likwidacji srodkéw trwatych, bedacych w ewidencji Urzedu Miasta i Gminy Oleszyce oraz
pozostatych srodk6éw trwatych w uzywaniu do tego zakwalifikowanych, w nast¢pujacym
skladzie:

1) Zaczek Maria — przewodniczacy

2) Habalo-Zaniewicz Jolanta — zastepca przewodniczacego

3) Nowak Tomasz — czlonek

4) Kwiatkowski Zdzistaw — czlonek

5) Marek Margas — cztonek

§ 3. Komisja ma obowigzek prowadzi¢ postepowanie likwidacyjne zgodnie z obowigzujacymi
przepisami prawa, w trybie pracy okreslonym w zataczniku nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy Oleszyce oraz

przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej.

§ 5. Traci moc Zarzadzenie nr 113/2014 z dnia 31 grudnia 2014 r. i Zarzadzenie nr 107/2017
z dnia 22 grudnia 2017 r.

§ 6. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.




Zalacznik Nr |

do Zarzadzenia Nr 133/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce
z dnia 03 grudnia 2019 r.

INSTRUKCJA
w sprawie gospodarowania majatkiem trwalym

w Urze¢dzie Miasta i Gminy Oleszyce

Wprowadzenie
1. Instrukcja ustala jednolite zasady kwalifikacji i gospodarki srodkami trwalymi, wartoéciami
niematerialnymi i prawnymi oraz pozostalymi srodkami trwatymi, a takze sprawowania nad

nimi kontroli w Urzgdzie Miasta i Gminy Oleszyce.

§ 1. Majatek trwaly jednostki
Majatek jednostki stanowia: Srodki trwale, pozostale srodki trwate (wyposazenie), wartosci
niematerialne i prawne.
1.1. Dla celow ewidencyjnych, statystycznych, gromadzenia danych, ustalenia stawek odpiséw
amortyzacyjnych majgtku trwalego oraz wartosci niematerialnych i prawnych nalezy stosowaé
wymogi:
1) ustawy o rachunkowosci;
2) ustawy o podatku dochodowym od 0séb prawnych;
3) rozporzadzenia Ministra Finanséw i Rozwoju w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych,
samorzadowych zakladow budzetowych, panistwowych funduszy celowych oraz panstwowych
Jjednostek budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej;
4) rozporzadzenia Rady Ministrow w sprawie Klasyfikacji Srodkow Trwatych (KST);
5) wytycznych Glownego Urzedu Statystycznego, zawartych w objasnieniach do sporzgdzania
sprawozdania statystycznego SG-01;
6) migdzynarodowe 1 krajowe standardy rachunkowosci.
Ustalanie wartosci poczatkowej srodkow trwaltych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
odbywa si¢ w oparciu o przepisy zawarte w ustawie o rachunkowosci, ustawie o podatku

dochodowym od 0s6b prawnych oraz zaktadowym planie kont.

1. Srodki trwale
1.1. Za $rodki trwale uwaza si¢ skladniki majatku stanowigce wlasnos¢ jednostki o

przewidywanym okresie uzytkowania dtuzszym niz rok, kompletne i zdatne do uzytku ktorych

cena nabycia przekracza warto$¢ ustalong w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o



podatku dochodowym od os6b prawnych (t.j.: Dz.U. z 2000 r., Nr 54, poz. 654 ze zm.) dla

celow amortyzacji zalicza si¢ do nich w szczegolnosci:

a)  grunty,
b) prawo uzytkowania wieczystego gruntu,

c) budowle i budynki, a takze lokale bedgce odrebng wlasnoscig

d) maszyny i urzadzenia,

e) srodki transportu i inne przedmioty o okresie uzytecznosci dtuzszym niz rok,

f) ulepszenia w obcych srodkach trwatych

1.2. Wartos¢ srodka trwalego moze by¢ zwigkszona lub zmniejszona w wyniku zarzadzanej

aktualizacji wyceny. Zwigkszenie wartosci poczatkowej srodkéw trwatych moze nastgpié o

rownowarto$¢ kosztow inwestycji zwigzanych z ich ulepszeniem.

1.3.  Wyceny S$rodkéw trwalych dokonuje si¢ wg zasad okreslonych w ustawie o

rachunkowosci, z tym ze $rodki trwale otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji

wlasciwego organu wycenia si¢ wg wartosci okreslonej w decyzji.

1.4. Zwigkszenie stanu srodkéw trwatych oraz zmiana warto$ci poczatkowej nastepuje:

- pod datg zakupu lub data decyzji,

- budowy — data protokotu koncowego odbioru wykonanych robét,

- przyjecia lub przekazania — date sporzadzenia protokotu zdawezo-odbiorczego,

- ujawnienia nadwyzki lub niedoboru - pod datg ich zinwentaryzowania,

- przeszacowania - data okreslona w przepisach o przeszacowaniu,

- czg$ciowej lub catkowitej likwidacji — data zatwierdzenia protokotu likwidacji przez
kierownika jednostki,

- sprzedazy — data sprzedazy,

- sprzedazy lub przekazania nieruchomosci — data aktu notarialnego.

1.5. Dla srodkéw trwatych prowadzi si¢ komputerowo ewidencje analityczng za pomoca

programu ,,PUMA” w module ,,Srodki trwale” autorstwa firmy Zaktad Elektronicznej Techniki

Obliczeniowej Sp. z 0.0., 10 - 005 Olsztyn, ul. Pienieznego 6/7.

1.6. Umorzenie $rodkow trwatych zgodnie ze stawkami amortyzacyjnymi okreslonymi w

ustawie z dnia 15 Iutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (t.j.: Dz.U. z 2000

r., Nr 54, poz. 654 ze zm.), zapisywane jest jednorazowo w ksiedze gtéwnej na koniec roku

budzetowego w oparciu o dane z ewidencji analitycznej prowadzonej komputerowego.

1.7. Wszystkie grunty, bez wzgledu na ich warto$¢, sg uymowane jako srodki trwale.

1.8. Grunty 1 dobra kultury nie podlegaj umorzeniu.

1.9.  Inwentaryzacja nieruchomosci winna zapewni¢ poréwnanie danych wynikajacych z

ewidencji ksiggowej z ewidencja gminnego zasobu nieruchomosci.

1.10. Umorzenia i amortyzacji srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych

dokonuje si¢ jednorazowo za caly rok.



1.11. Srodki trwate oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub leasingu
zalicza sie do aktywow trwalych jednej ze stron, zgodnie z warunkami okreslonymi w ustawie
o rachunkowosci.

1.12. Ulepszenie $rodkéw trwatych powoduje koniecznos¢ zwigkszenia wartosci poczatkowej
o warto$¢ naktadow na ulepszenie, przy zachowaniu okreslonych warunkow:

1) wydatki powinny dotyczy¢ srodka trwalego stanowigcego wlasnosé (wspotwlasnosc)
i obejmowac jeden z nastepujacych zakresow prac:

a) przebudowe (poprawe istniejacego stanu, zmiang stanu na inny),

b) rozbudowe (powickszenie sktadnikéw majatku, rozszerzenie, dobudowanie),

¢) modernizacje (unowoczesnienie $rodka trwatego),

d) rekonstrukcje (odtworzenie zuzytych catkowicie lub czgsciowo skiadnikow majatku);

2) poniesione koszty ulepszenia danego srodka trwatego w skali roku sg wyzsze, niz dolna
granica wartosci $rodka trwalego okreslona w ustawie o podatku dochodowym od o0s6b

prawnych.

2. Pozostale $rodki trwale

2.1. Pozostale rodki trwate to $rodki trwate wydane do uzytkowania na potrzeby dziatalnosci
jednostki, ktore podlegaja umorzeniu lub amortyzacji w peinej wysokosci w miesigcu wydania
do uzywania (wyposazenie, przedmioty).

2.2. Pozostate $rodki trwate, o wartosci nieprzekraczajacej wielkoscei stanowiacej dolng granicg
$rodka trwatego, umarza si¢ jednorazowo w pelnej wartosci poprzez spisanie w koszty w
miesigcu przyjecia do uzywania.

2.3. Dolna granice wartosci pozostatych $rodkow trwatych podlegajacych ewidencji ilosciowo-
wartosciowej, oraz obowigzek ewidencjonowania sktadnikéw majatkowych zaliczonych do
pozostatych s$rodkéw niezaleznie od ich wartosci poczatkowej, ustalaja przyjete zasady
rachunkowosci w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce.

2.4  Zestawy komputerowe ujmowane sa w ewidencji analitycznej jako catos¢ z
uwzglednieniem wartosci poszczeg6lnych elementow zestawu.

2.5. Nie podlegajg ewidencji pozostale srodki trwale wbudowane w budynek lub w urzadzenie
techniczne; zgodnie z definicjg $rodka trwalego - zaliczane sg do kosztow inwestycji 1 w

zwiazku z tym powiekszajgce warto$¢ w chwili oddania do uzytku.

3. Warto$ci niematerialne i prawne

3.1. Przez wartosci niematerialne i prawne rozumie sig, nabyte przez jednostke, zaliczane do
aktywow trwatych, prawa majgtkowe nadajace sig do gospodarczego wykorzystania, o
przewidzianym okresie ekonomicznej uzytecznosci dhuzszym niz rok, przeznaczone do
uzywania na potrzeby jednostki. Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢: autorskie

prawa majatkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje, prawa do wynalazkéw, patentow,



znakow towarowych, wzorow uzytkowych i zdobniczych, know-how, a takze wartos¢ firmy
oraz koszty zakonczonych prac rozwojowych.

3.2 Wartosci niematerialne i prawne, ktorych cena nabycia nie przekracza wartosci ustalonej
w przepisach ustawy z dnia 15 lutego 1992 r. o podatku dochodowym od 0s6b umarza sie
Jednorazowo w pelnej wartosci poprzez spisanie w koszty w miesigcu przyjecia do uzywania.
3.3 Dla wartosci niematerialnych i prawnych prowadzona jest ewidencja ilosciowo-
wartosciowg technika komputerowa. Systemy operacyjne powiekszajg warto$¢ zakupionych

zestawow komputerowych.

§ 2. Dokumentowanie ruchu majatku trwalego
1. Operacje obejmujace przychody i rozchody srodkéw trwatych, pozostalych $rodkow
trwalych 1 wartosci niematerialnych i prawnych powinny by¢ udokumentowane:
- przychody - faktura, rachunkiem, protokotem lub decyzja;
- rozchody - protokotem przekazania lub protokotem likwidacji.
2. Ewidencji w ksiggach inwentarzowych dokonuje si¢ w porzadku chronologicznym.
3. Podstawg przyjecia Srodkéw trwatych do ewidencji ksiggowej jest dokument OT - przyjecie
srodka trwalego, z numerem ewidencyjnym nadanym przez pracownika ksiegowosci.
4. Dokument OT zawiera: datg¢ przyjecia do uzytkowania, nazwe, charakterystyke, dostawce
lub wykonawcg, date zakupu lub wytworzenia oraz numer dokumentu, miejsce uzytkowania,
podpisy zespolu przyjmujacego, czytelny podpis osoby, ktorej powierza sic piecze nad
przyjetym srodkiem trwalym, okre$lenie liczby zalacznikéw, symbol klasyfikacji srodka
trwalego oraz numer inwentarzowy.
5. Podstawg likwidacji srodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych jest dokument
0
6. Dokument LT zawiera: date likwidacji srodka trwatego, nazwe, charakterystyke, miejsce
uzytkowania, podpisy zespohu likwidacyjnego, symbol klasyfikacji srodka trwalego oraz numer
inwentarzowy
7. W przypadku postawienia w stan likwidacji urzadzen technicznych do protokotu komisja
dofacza opini¢ rzeczoznawcy (ekspertyzg) o stanie technicznym skladnika majatku.
Oceny stanu technicznego sprzgtu informatycznego dokonuje informatyk.
8. Dokumentem potwierdzajacym likwidacje pozostatych srodkéw trwatych (wyposazenia) jest
protokét likwidacji wraz z zalacznikami, podpisany przez komisje likwidacyjng i kierownika
Jednostki natomiast darowizng lub przekazanie dokument przekazania wyposazenia.
9. Podstawg przekazania srodkéw trwatych na rzecz innych jednostek organizacyjnych jest
dokument PR - przekazanie srodka trwatego.
10. Dokument PR zawiera: dat¢ przekazania srodka trwalego, nazwe, charakterystyke, miejsce
uzytkowania, podpisy kierownika jednostki oraz osoby przyjmujgcej mienie, symbol

klasyfikacji srodka trwalego oraz numer inwentarzowy.



11. Na fakturach, na podstawie ktorych dokonano zakupu pozostatych srodkéw trwalych
podlegajacych ujeciu w ewidencji, pracownik merytoryczny opisuje, dokad przekazano srodek
do uzytkowania oraz zamieszcza adnotacje o tresci:

Wprzyjaé do ewidencji pozostalych srodkéw trwalych, pokdj nr..., data..., podpis... /imig i

nazwisko osoby ktorej powierzono dany Srodek trwaty/.
Przyjecia wyposazenia dokonuje kierownik referatu przyjmujacego wyposazenie; pracownik
ksiegowosci dokonuje ujecia w ksiedze inwentarzowej nadajac numer.
12. Zakupione ksiazki do uzytku stuzbowego nie podlegaja ewidencji i odpisywane s3
bezposrednio w koszty.
13. Na fakturach, na podstawie ktorych dokonano zakupu wartosci niematerialnych i prawnych,
pracownik merytoryczny opisuje, gdzie i na jakim urzadzeniu zostal zainstalowany program
wykorzystujacy posiadana licencje.
14. Do faktur, na podstawie ktérych dokonano zakupu pozostalych srodkéw trwatych
podlegajacych ujeciu w ewidencji, nad ktérymi pieczy nie sprawujg pracownicy urzedu Gminy,
dolgcza sie protokoét przekazania zakupionego wyposazenia podpisany przez kierownika
jednostki ze wskazaniem miejsca uzytkowania.
15. Na fakturach, na podstawie ktorych dokonano zakupu sprzetu komputerowego, akcesoriow
komputerowych pracownik merytoryczny opisuje, gdzie i do jakiego urzadzenia zostal
przylaczony element. Zakupy zwigzane z wymiana wyposazenia, akcesoriow komputerowych
ujmowane sg bezposrednio w koszty.
16. Srodki trwale oraz pozostate srodki trwale, nieprzydatne i wycofane z uzytkowania i objete
ewidencja ilo$ciowo-warto$ciowa podlegaja nieodplatnemu przekazaniu na rzecz innych
jednostek organizacyjnych, fizycznemu zniszczeniu, oddaniu do punktu utylizacji odpadéw,
likwidacji, odsprzedazy lub darowiznie na rzecz 0sob fizycznych lub prawnych. Ta sama zasada
dotyczy wartosci niematerialnych i prawnych.
17. Na koniec roku ewidencja analityczna ksiag inwentarzowych podlega uzgodnieniu z

ewidencjg syntetyczna w referacie finansowym.

§ 3. Sposéb prowadzenia ewidencji oraz nadawanie numeréw inwentarzowych i
oznakowania

1. Ewidencja analityczna $rodkéw trwatych prowadzona jest komputerowo wedtug pozycji
klasyfikacji srodkéw trwatych w podziale na grupy, podgrupy oraz rodzaje wraz z okresleniem
miejsca uzytkowania, osoby sprawujacej piecz¢ nad danym skltadnikiem majatku, oraz jego
charakterystyka,

2. W celu usprawnienia ewidencji i poprawnego rozliczania réznic inwentaryzacyjnych oraz
wlasciwego zabezpieczenia skladnikéw majatku obowigzuje wymég ich oznakowania

numerami inwentarzowymi.
Nie stosuje si¢ wymogu umieszczania oznaczen w odniesieniu do grup 0-2 srodkow trwatych.



3. Numery inwentarzowe nadawane sktadnikom majatku umieszczane sg w sposéb trwaly w
widocznym miejscu na caly okres jego uzytkowania. Po wyksiggowaniu z ewidencji numer
tego $rodka nie moze by¢ nadany innemu obiektowi.

4.W przypadku $rodkéw trwalych otrzymanych od innych jednostek zachowuja one numery
inwentarzowe nadane przez dang jednostke.

5. Numery inwentarzowe przypisywane $rodkom trwatym wprowadzanym do ewidencji sa
nadawane zgodnie ze schematem:

- grupa srodkow trwatych:  a/b/e

gdzie: a - klasyfikacja rodzajowa wg KST, b - rok wprowadzenia do uzytkowania, ¢ — kolejny
numer w danej grupie Srodkéw trwatych

6. Ewidencja analityczna pozostatych srodkéw trwatych prowadzona jest w podziale na grupy
wyposazenia, z okresleniem miejsca uzytkowania i osoby sprawujgcej piecze nad danym
sktadnikiem majatku.

7. Numery inwentarzowe przypisywane pozostalym s$rodkom trwatym wprowadzanym do
ewidencji sa nadawane zgodnie ze schematem: WYP/a/b

gdzie: a - rok wprowadzenia do uzytkowania, b - nr kolejny w grupie srodka

8. Numery inwentarzowe przypisywane warto§ciom niematerialnym i prawnym
wprowadzanym do ewidencji sg nadawane zgodnie ze schematem: NIE/a/b

gdzie a - rok przyjecia do ewidencji, b - oznacza kolejny numer.

§ 4. Ewidencja obcych skladnikow majatkowych
1. Ewidencjg analityczng obeych sktadnikow majatkowych ujmuje sie w ewidencji ilosciowej
lub ilosciowo-wartosciowej.
2. Kazdy obcy skiadnik majatkowy musi by¢ opisany szczegolowo w karcie $rodka trwalego,
ktéra powinna zawieraé¢ w szczegolnosci:
1) numer inwentarzowy;
2) nazwe srodka trwalego i jego charakterystyke;
3) numer i dat¢ dowodu otrzymania (umowa, protokét odbioru);
4) date wprowadzenia do ewidencji i numer dowodu;
5) datg rozchodu z ewidencji i numer dowodu.
4. Wszystkie zdarzenia pociagajace za sobg koniecznosé zmian w ewidencji analitycznej, jakie
mialy miejsce na obcych sktadnikach majatkowych, sa wprowadzane na biezgco, w miesiacu
ich wystapienia, przez sporzadzenie odpowiedniego dokumentu, m.in.:
1) OT - przyjecie obcego skiadnika;
2) LT - likwidacja obcego sktadnika;
3) PT - przyjecie/przekazanie protokotu zdawczo-odbiorczego.



§ 5. Ewidencja mienia zlikwidowanych jednostek
1. Warto$¢ mienia zlikwidowanych jednostek ustala si¢ na podstawie wartosci wynikajgcej
z bilansu zlikwidowanej jednostki.
2. Zlikwidowana jednostka ma obowigzek dolaczenia do bilansu wykazu wszystkich (rowniez
catkowicie umorzonych) rodzajéw sktadnikow majatkowych, pozostajacych na jej stanie
ewidencyjnym na dzien likwidacji. Suma wartosci netto (wartos¢ poczatkowa pomniejszona o
odpisy umorzeniowe) z dotgczonych wykazoéw musi by¢ réwna wartosci aktywow trwatych
ujetych w bilansie. Wykaz musi by¢ podpisany przez kierownika likwidowanej jednostki lub
likwidatora, jesli byt wyznaczony.
3. Wykaz, o ktorym mowa w pkt. 2, powinien zawiera¢ co najmniej:
1) nazwe sktadnika majatkowego;
2) ilos¢;
3) numer inwentarzowy;
4) wartos¢ ewidencyjna;
5) warto$¢ umorzenia.
4. Przyjecie do ksiag rachunkowych w jednostce mienia po zlikwidowanej jednostce nastgpuje
w miesigcu otrzymania poprawnego i kompletnego sprawozdania finansowego.
5. Obowigzek wlasciwego zabezpieczenia mienia po zlikwidowanej jednostce spoczywa na
kierowniku tej jednostki lub likwidatorze, jesli byl wyznaczony.
6.Wlasciwe zabezpieczenie, o ktérym mowa w ust. 5, powinno by¢ formalnie
udokumentowane, np.: protokolami zdawczo-odbiorczymi, w ktoérych bedzie wymieniona
obecna lokalizacja sktadnikéw majatkowych oraz znajdzie si¢ informacja, kto sprawuje nad
nimi nadzér. Dokumentacja musi by¢ dotaczona do bilansu.
7. Ewidencje analityczng stanowi bilans zlikwidowanej jednostki organizacyjnej
wraz z zatgcznikami.
8. W ewidencji syntetycznej na koncie bilansowym 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek”
sa ujmowane tylko wartosci netto nieumorzonych catkowicie aktywéw trwatych. Natomiast w
ewidencji pozabilansowe]j ujmowane jest dotychczasowe umorzenie.
9. W przypadku gdy mienie po zlikwidowanej jednostce nie jest przeznaczone do sprzedazy i
jest w stanie technicznym umozliwiajacym jego dalsze uzytkowanie oraz rzeczywiscie jest
uzytkowane, nastepuje wyksiggowanie jego wartosci netto zkonta 015 .Mienie
zlikwidowanych jednostek™ oraz wyksiggowanie umorzenia z konta pozabilansowego, z
réwnoczesnym zaewidencjonowaniem odpowiednio na kontach bilansowych, w zaleznodci od
rodzaju poszczegolnych sktadnikéw, tj. na kontach:
011 ,,Srodki trwale”;
013 ,,Pozostate srodki trwate”;
016 ,,Dobra kultury™;
020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne”



oraz na koncie 071 ,,Umorzenie Srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”
lub na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych srodkoéw trwalych oraz wartoéci niematerialnych i
prawnych oraz zbioréw bibliotecznych” wartosci dotychczasowego umorzenia.

10. W przypadku gdyby stan techniczny mienia po zlikwidowanej jednostce nie pozwalal na
jego dalsze uzytkowanie, nalezy wszczaé procedure likwidacji.

11.W przypadku gdy stan techniczny mienia po zlikwidowanej jednostce umozliwia jego
uzytkowanie, ale nie jest przez jednostke uzytkowane, wowczas nalezy wszczaé procedure o
zbednych sktadnikach.

§ 6. Gospodarka majatkiem trwalym
1. Nadzér nad majatkiem
1. 1. Kierownik jednostki podejmuje decyzje w zakresie zakupu, likwidacji, sprzedazy srodkéw
trwatych oraz miejsca ich uzytkowania.
1.2. Odpowiedzialno$¢ za nalezyte zabezpieczenie majatku ponosza pracownicy wyznaczeni
przez kierownika jednostki, na ktérych réwniez ciazy obowigzek nadzoru nad wiasciwa
eksploatacja majatku i zabezpieczeniem go przed kradziezg i zniszczeniem.
1.3. Wyznaczeni pracownicy przez kierownika jednostki zobowigzani sa zorganizowaé taka
forme nadzoru, ktéra skutecznie stuzy nalezytej ochronie sktadnikéw majatkowych.
1.4 W przypadku stwierdzenia utraty lub zniszczenia skladnika majatkowego bedacego na
wyposazeniu jednostki, pracownik wyznaczony przez kierownika jednostki zobowigzany jest
ustali¢ okolicznosci tego faktu, przeprowadzi¢ postgpowanie wyjasniajace celem ustalenia
przyczyny lub osoby winnej ufraty lub zniszczenia mienia i przedstawi¢ kierownikowi
jednostki wnioski w przedmiocie wyegzekwowania odpowiedzialnosci materialnej w mysl
przepiséw Kodeksu pracy.
1.5 W przypadku stwierdzenia kradziezy majatku, fakt ten zglaszany jest organom Scigania.
Wyksiggowanie utraconego mienia nastepuje po uzyskaniu protokotu od policji lub prokuratury
decyzji o umorzeniu dochodzenia w sprawie kradziezy.
1.6 W przypadku likwidacji obiektu na skutek zgubienia, zniszczenia lub nienalezytego
uzytkowania danego obiektu z winy osoby materialnie odpowiedzialnej, pracownik odpowiada
za wyrzadzong pracodawcy szkode zgodnie z uregulowaniami przepiséw kodeksu pracy.
Protokot likwidacji akceptuje Burmistrz Miasta i Gminy Oleszyce a dzial ksiegowosci jest
zobowigzany do wystawienia noty obcigzeniowej dla pracownika, ktéremu wykazano
okolicznosci uzasadniajace jego materialng odpowiedzialno$é.
1.7 Kierownicy komérek organizacyjnych w przypadku stwierdzenia w toku biezacej
dziatalnosci jednostki albo w trakcie inwentaryzacji istnienia skladnikéw majatku, ktére nie sa
wykorzystywane przy realizacji dzialan jednostki lub ktore nie nadajg si¢ do dalszego uzytku,
przekazuja  komisji likwidacyjnej  propozycje dotyczace dalszego uzytkowania tych
sktadnikow lub zakwalifikowania ich do kategorii majgtku zuzytego lub zbednego.



1.8 Glownymi uzytkownikami $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych i
pozostatych $rodkéw trwatych sa kierownicy komoérek organizacyjnych Urzedu Miasta i
Gminy Oleszyce oraz osoby ktérym protokolarnie przekazano piecz¢ nad sktadnikami
majatkowymi. Uzytkownikami bezposrednimi sa poszczegélni pracownicy, ktérym
powierzono nadzoér i kontrole nad przekazanymi sktadnikami majatku.

1.9 Do obowiazkéw kierownikéw komérek organizacyjnych nalezy:

- analiza stanu skladnikéw majatkowych oraz skladanie zapotrzebowan na nowe skfadniki
majatku,

- zapewnienie wlasciwej gospodarki sktadnikami majatku,

- analiza i wnioskowanie o wycofanie z uzytkowania w przypadku stwierdzenia braku
przydatnosci danego sktadnika majatku

- zatwierdzanie dowodéw zakupu sktadnikéw majatku oraz wyznaczanie ich bezposrednich
uzytkownikow.,

1.10  Pracownicy, ktorym powierzono do uzywania skladniki majatkowe ponosza
odpowiedzialnos¢ za wlasciwe gospodarowanie majatkiem oraz odpowiedzialnos¢ za powstale
szkody zawinione zgodnie z uregulowaniami wewnetrznymi jednostki.

1.11 Przyjecie odpowiedzialnosci materialnej za powierzone skladniki majatku nastgpuje
poprzez zloZenie podpisu przez pracownika.

1.12 Wszelkie zmiany w stanie wyposazenia danego pomieszczenia biurowego lub innego
moga nastapié za wiedzg kierownika referatu. W przypadku zmian w srodkach trwatych lub w
pozostalych srodkach trwatych, podlegajacych ewidencji ilosciowo-wartosciowej, zmiany
winny by¢ zgloszone do referatu finansowego celem odnotowania w ewidencji ksiegowej.
1.13 Pracownikom jednostki moze by¢ powierzony na podstawie odpowiedniego dowodu
sprzet biurowy oraz sprzgt komputerowy do uzytku indywidualnego. Obowiazek nalezytej
troski o ochrong powierzonego mienia do uzytku indywidualnego przed utrata lub
zniszczeniem, spoczywa na pracowniku, ktoremu sprzet taki powierzono. Przyjmujac taki
sprzet, pracownik winien podpisa¢ oswiadczenie o odpowiedzialno$ci materialnej za
powierzone mu mienie i zobowiaza¢ si¢ do jego zwrotu, gdy ustanie potrzeba jego

uzytkowania. O$wiadczenia z zobowigzania przechowuje sig w aktach osobowych.

2. Gospodarka zbednymi i zuzytymi skladnikami majatku ruchomego oraz postawienie
w stan likwidacji

2.1. Przez zbedne skladniki majatku ruchomego nalezy rozumie¢ skladniki majgtku jednostki,
ktore:

- nie sa i nie beda mogly by¢ wykorzystywane w realizacji zadan jednostki;

- nie nadaja sie do uzytku ze wzgledu na zly stan techniczny, a ich naprawa bylaby

nieoplacalna;
- nie nadajg sie do wspdlpracy ze sprzgtem uzywanym w jednostce, a ich przystosowanie



byloby technicznie i ekonomicznie nieuzasadnione.
2.2. Przez zuzyte sktadniki majatku ruchomego nalezy rozumie¢ sktadniki majgtku jednostki,
ktore:
- posiadajg wady lub uszkodzenia, ktérych naprawa bylaby nieoplacalna;
- zagrazaja bezpieczenstwu uzytkownikéw lub najblizszego otoczenia;
- calkowicie utracity warto$¢ uzytkowsg;
- sg technicznie przestarzate, a ich naprawa i remont bylyby ekonomicznie nieuzasadniona.
2.3. W przypadku stwierdzenia nieprzydatnosci lub zuzycia skladnikéw majatku kierownicy
komoérek organizacyjnych oraz osoby, ktérym przekazano protokolarnie nadzér piecze nad
sktadnikami majatku przekazujg te informacje do komisji likwidacyjnej. W sktad komisji
powolanej przez kierownika jednostki wchodzg przynajmniej 3 osoby, wybierane sposrod
pracownikéw jednostki. Komisja sporzadza protokél przeprowadzonej oceny sktadnikéw
majgtku wraz z wykazem zuzytych i zbgdnych skiadnikoéw majatku, z propozycja sposobu
zagospodarowania tych skladnikow.
24. Zbgdne lub zuzyte sktadniki majatku ruchomego powierzonego jednostce moga by¢
przedmiotem sprzedazy, oddania w najem lub w dzierzawe, nieodplatnego przekazania innej
jednostce oraz darowizny.
2.5. Przy gospodarowaniu zbednymi sktadnikami majgtku ruchomego uwzglednia si¢ w
pierwszej kolejnosci potrzeby innych jednostek.
2.6. Po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki na dokonanie likwidacji sktadnikéw
majatku ruchomego dokonuje si¢ fizycznej likwidacji, sprzedazy, darowizny lub przekazania
innej jednostce organizacyjnej. Protokoly z potwierdzenia powyzszych czynnosci dotacza sie
do protokotu komisji likwidacyjnej, ktéry jest podstawa wyksiegowania skladnikow z
ewidencji ksiggowe;.
2.7. Pracownik referatu finansowego wystawia dokument LT, ktéry jest podstawa

wyksiggowania sktadnikow z ewidencji ksiggowej srodkéw trwatych.

3. Przekazywanie skladnikéw majatkowych nieodplatne

3.1. Srodek trwaly moze by¢ nieodplatnie przekazany jednostce organizacyjnej lub innemu
podmiotowi nicbgdacemu jednostka organizacyjng na zasadach okreslonych ponizej.

3.2. Warunkiem nieodplatnego przekazania srodka trwatego innemu podmiotowi, niebedacemu
jednostkg organizacyjng podlegla lub nadzorowana, jest niemozno$é jego uzytkowania w
jednostkach gminnych.

3.3. Nieodptatnie srodek trwaly mozna przekazac tylko placéwee oswiatowej lub naukowe;j,
instytucji kultury, organizacji charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrony zdrowia
lub pomocy spotecznej, policji lub strazy pozarnej, jezeli srodek moze byé przez te podmioty

wykorzystany przy realizacji ich zadan statutowych.



3.4. Nieodplatne przekazanie nastgpuje na pisemny wniosek zainteresowanego lub organu
wykonujacego wobec niej funkcje organu zatozycielskiego, ztozony do Burmistrza Miasta i
Gminy Oleszyce.

3.5. Przekazania dokonuje si¢ po zawarciu umowy na podstawie protokolu zdawczo-
odbiorczego, zawierajacego: oznaczenie stron; nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skladnik
majatku; ilo§¢ i wartos¢ kazdego skladnika; niezbedne informacje o stanie technicznym
sktadnika; okres, w ktorym skladnik majatku bedzie uzywany przez jednostke uzywajgca;
miejsce i termin odbioru sktadnika; podpisy z podaniem imienia i nazwiska oraz stanowiska
0s6b upowaznionych do podpisania protokotu.

3.6. W przypadku $rodkéw trwatych przekazanych na rzecz innych jednostek organizacyjnych
wystawia si¢ dokument PR - przekazania srodka trwalego. Dokument ten wykorzystuje sig

réwniez przy przekazaniu warto$ci niematerialnych i prawnych.

4. Darowizna majgtku ruchomego

4.1. Jednostka moze dokonaé¢ darowizny skiadnika majatku ruchomego na rzecz 0sob
fizycznych w przypadku gdy ich sprzedaz ze wzgledu na niska wartos¢ uzytkowa jest
niemozliwa.

4.2. Po znalezieniu podmiotu zainteresowanego otrzymaniem rzeczowego skiadniku majatku
oraz zobowigzaniem do pokrycia kosztow zwiazanych z darowizna, w tym kosztéw odbioru
przedmiotu darowizny, sporzadzany jest protokét zdawczo-odbiorczy dotaczany do protokotu
komisji likwidacyjne;j.

4.3. Wartoé¢ darowanego skladnika rzeczowego majatku ruchomego okresla si¢ wedhug

wartosci ksiggowe;.

5. Warunki sprzedazy majatku ruchomego

5.1. Zbedne lub zuzyte skladniki majatku moga by¢ sprzedane w trybie oferty albo aukcji.
Dopiero gdy ich sprzedaz nie dojdzie do skutku, mogg by¢ przedmiotem darowizny, a w dalszej
kolejnosci — likwidacji.

5.2. Czynnosci zwigzane ze sprzedaza lub aukcja wykonuje pracownik wyznaczony przez
kierownika jednostki.

5.3. Cene wywotawczg ustala kierownik jednostki w wysokosci nie nizszej, niz rynkowa
warto$¢ skiadnika majatku ruchomego, a jezeli nie mozna wartosci tej ustali¢, cena nie moze
by¢ nizsza od jego wartosci ksiggowej netto.

5.4. Przedmiotem sprzedazy moze by¢ jeden lub wigcej sktadnikow majatku ruchomego.

5.5. W ogloszeniu o sprzedazy zamieszcza si¢: nazwe i siedzibe jednostki; miejsce i termin, w
ktérym mozna obejrzeé¢ sprzedawane sktadniki majatku; rodzaj, typy i ilo$é¢ sprzedawanych

sktadnikéw majatku ruchomego, ceng, termin, miejsce i tryb ztozenia oferty kupna.



5.6. Oferta sprzedazy umieszczana jest na stronie internetowej Urzedu Miasta i Gminy
Oleszyce.

5.77. W przypadku duzego zainteresowania nabyciem skladnika rzeczowego majatku
ruchomego, jednostka moze przeprowadzi¢ sprzedaz w formie aukcji lub dokonaé sprzedazy w
kolejnosci ztozonych ofert.

5.8. Oferta kupna powinna zawierac: imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe
oferenta, o$wiadczenie oferenta, ze zapoznal si¢ ze stanem przedmiotu sprzedazy, lub
oswiadczenie, ze ponosi konsekwencje rezygnacji z ogledzin, inne dane okreslone w ogloszeniu
0 przetargu.

5.9. Aukcja moze by¢ przeprowadzona miedzy jednostka, a tymi osobami w formie
elektronicznej, w tym z wykorzystaniem ogélnodostgpnych internetowych portali aukeyjnych.
5.10 Oferta powinna zawiera¢: imig, nazwisko i adres lub nazwe (firme) i siedzibe oferenta,
oferowana cen¢ i warunki jej zaplaty, o§wiadczenie oferenta, ze zapoznal sie ze stanem
przedmiotu przetargu lub oswiadczenie, Zze ponosi konsekwencje rezygnacji z ogledzin, inne
dane wymagane przez organizatora przetargu, okreslone w ogloszeniu o przetargu.

5.11. Pracownik prowadzacy sprzedaz lub aukcje sporzadza protokét, w ktérym zawiera:
okreslenie miejsca i czasu aukcji lub sprzedazy, nazwisko (firmeg), miejsce zamieszkania
nabywcy lub jego siedzibg, wnioski i o$wiadczenia 0séb obecnych przy aukcji, wzmianke o
odczytaniu protokotu, podpisy osoby prowadzacego aukcje i nabywey.

5.12. Dowodem dokumentujgcym zawarcie umowy kupna skladnika majatku jest faktura VAT.
5.13. Wydanie przedmiotu sprzedazy nabywcy nastepuje po dokonaniu zaptaty ceny nabycia.
5.14. Faktur¢ VAT dolgcza sig¢ do protokotu komisji likwidacyjne;.

6. Likwidacja majatku

6.1. W przypadku gdy zuzyty sktadnik majatku ruchomego nie zostanie przekazany, sprzedany
lub darowany dokonuje si¢ jego likwidacji w trybie sprzedazy na surowce wtérne albo poprzez
zniszezenie - w przypadku gdy ich sprzedaz na surowce wtérne nie doszta do skutku lub byla
bezzasadna. W przypadku mozliwosci uzyskania czesci z demontazu zuzytych skladnikow
majatkowych nadajacych si¢ do wykorzystania, nalezy je wyceni¢ w oparciu o ustalenia
przyjetych zasad rachunkowosdci w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce i przyjaé na stan jako
materialy.

6.2. Przed dokonaniem utylizacji nalezy trwale usungé wszystkie dane znajdujace si¢ na
likwidowanym sprzecie teleinformatycznym.

6.3. Z czynnosci likwidacyjnych komisja sporzadza protokdl zawierajacy nastepujace dane:
date likwidacji, sposob, nazwe, rodzaj i cechy identyfikujace skladnik majatku ruchomego,
uzyskane czgsci z demontazu, przyczyne zniszcezenia, podpisy cztonkéw komisji.

6.4. Zuzyte skiadniki majatku ruchomego, stanowigce odpady w mysl przepiséw ustawy z dnia
27 kwietnia 2001 r. o odpadach, sg przekazywane do unieszkodliwiania przez przedsiebiorcow



prowadzacych dziatalno$¢ w  zakresic odzysku lub unieszkodliwiania odpadéw. Z
przeprowadzonych czynnoéci unieszkodliwienia sktadnika majatku ruchomego sporzadza sie
dokument, ktéry jest dotaczany do protokotu likwidacji, bedacy podstawa wykreslenia
skfadnika majatku z ewidenc;ji ksiggowe;.



Zalgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 133/2019
Burmistrza Miasta i Gminy Oleszyce
z dnia 03 grudnia 2019 r.

Tryb pracy Stalej Komisji Likwidacyjnej dzialajacej przy Urzedzie Miasta i Gminy w
Oleszycach

§1

Komisja wykonuje powierzone jej zadania w skiadzie co najmniej 3-osobowym, pod

kierownictwem przewodniczacego komisji. W przypadku nieobecnosci przewodniczacego,

pracami komisji kieruje zastepca przewodniczgcego komisji.

W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, komisja moze korzystaé z pomocy

pracownikow obstugi zatrudnionych w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce.

§2

Do zakresu zadan komisji likwidacyjnej nalezy:

1) analiza dostarczonej dokumentacji w celu oceny przydatnosci sktadnika do dalszego
uzytkowania, a w razie koniecznosci ogledziny proponowanego do likwidacji skladnika
majatkowego, zuzytego lub zbednego,

2) zbadanie, czy zgloszone do likwidacji sktadniki majgtku byly uzytkowane zgodnie z ich
przeznaczeniem, wlasciwie konserwowane, zabezpieczone przed zniszczeniem,
zepsuciem itp.,

3) ustalenie sposobu likwidacji zgloszonych do wycofania z dalszego uzytkowania
skladnikow poprzez: zgniecenie, spalenie, ztomowanie, itd.,

4) dokonanie fizycznej likwidacji zuzytych skladnikéw majgtkowych, stanowiacych
wlasnos$é Urzedu Miasta i Gminy Oleszyce,

5) sporzadzenie protokotu likwidacyjnego z przeprowadzonej likwidacji zgodnie
z okre$lonym wzorem.

. Jezeli w wyniku oceny komisja uzna, iz wskazany sktadnik majatku nie podlega likwidacji,
komisja wskazuje sposob jego zagospodarowania i na te okolicznos¢ sporzadza wniosek z
posiedzenia, ktdry przedstawia do zaakceptowania Burmistrzowi.

Do zadan przewodniczacego stalej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przyjmowanie od osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone mienie lub
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej wnioskdw w sprawie przeprowadzenia
likwidacji,

2) organizowanie i nadzor nad prawidtowoscig pracy komisji,

3) wskazanie 0so6b zobowiazanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

4) stawianie wnioskow w sprawie dokonania zmian w sktadzie osobowym komisji lub jego
uzupelnienia,

5) organizowanie prac przygotowawczych do likwidacji sktadnikoéw majatkowych,

6) stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskéw w sprawie przebiegu likwidacji,



7) sporzadzenie wspolnie z pozostalymi czlonkami komisji protokolu koncowego
z przebiegu likwidacji zawierajgcego wszystkie istotne dla jej przebiegu informacije,
podpisanego przez wszystkich czlonkéw komisji likwidacyjnej, obecnych przy
likwidacji.

Do zadan czlonkéw statej komisji likwidacyjnej nalezy:

1) przeanalizowanie zaopiniowanych przez Skarbnika i zatwierdzonych przez Burmistrza
wnioskow komisji inwentaryzacyjnej,

2) okreslenie sposobu likwidacji,

3) realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonym harmonogramem,

4) organizowanie procesu likwidacji w sposob nie zaklécajacy normalnego
funkcjonowania urzedu,

5) przekazywanie przewodniczacemu stalej komisji likwidacyjnej informacji o wszelkich
stwierdzonych wtoku likwidacji nieprawidlowosciach, zwlaszcza w zakresie

gospodarki sktadnikami majatkowymi i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§3

. Przystgpujac do procesu likwidacji komisja:

1) zapoznaje si¢ z rodzajem sktadnik6w majatkowych podlegajacych likwidacji.

2) udostepnia kierownikom podleglych i nadzorowanych jednostek organizacyjnych
gminy, spis rzeczy posiadajacych wartos¢ uzytkowa w celu zapoznania sie i wskazania
przedmiotow, ktérych przejeciem sa zainteresowani,

3) udost¢pnia Miejsko-Gminnemu Osrodkowi Pomocy Spotecznej w Oleszycach wykaz
pozostatych przedmiotéw, nieprzejetych przez podlegle inadzorowane jednostki
organizacyjne, wcelu udzielenia nieodplatnej pomocy rzeczowej osobom
korzystajacym z pomocy osrodka,

4) przedmioty, ktérych nie zagospodarowano zgodnie z pkt. 2 i 3, przeznacza si¢ do fizycznej
likwidacji, ktéra obejmuje rowniez przedmioty wstepnie zakwalifikowane jako
nieposiadajace wartosci uzytkowe;j.

Sposéb likwidacji przedmiotow nieposiadajacych warto$ci uzytkowej uzalezniony jest od

rodzaju rzeczy i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowany, i tak:

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzielajagce w procesie spalania toksycznych
gazow) podlegaja, po ich polamaniu, przekazaniu do Miejsko-Gminnego Osrodka
Kultury zprzeznaczeniem na opal w wyznaczonych $wietlicach gminnych lub
Miejsko-Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej w Oleszycach w celu udzielenia
nieodplatnej pomocy rzeczowej osobom korzystajacym z pomocy osrodka; na te
okolicznos¢ sporzadza si¢ protokot z likwidacji,

2) komputery iinny sprz¢t elektroniczny (monitory, urzadzenia, aparatura, telewizory
itp.), ktére podlegaja utylizacji zgodnie z odrebnymi przepisami komisja przekazuje



3)

specjalistycznemu podmiotowi, ktory otrzymal zlecenie dokonania utylizacji,
dokumentacja dotyczaca przyjecia do utylizacji stanowi zalacznik do protokotu
likwidacyjnego. Dowodem utylizacji zuzytego sprzetu elektronicznego moze byc
réwniez zaswiadczenie wystawione przez sklep, ktoremu zuzyty sprzgt przekazano
przy zakupie nowego sprzetu.

przedmioty wykonane z metalu (zelazne i niezelazne), po ich trwalym fizycznym
odksztatceniu sprzedaje si¢ w punkcie skupu ztomu i metali kolorowych. Dokonuje si¢
poréwnania oferowanych cen zakupu i sprzedaje si¢ uzyskany ztom do punktu
oferujacego cene najwyzsza (oferty cenowe zalacza si¢ do koncowego protokotu
z przeprowadzenia likwidacji). Uzyskane w wyniku sprzedazy s$rodki finansowe
wplaca si¢ na podstawie dowodu ksiegowego uzyskanego z punktu skupu zlomu

i metali kolorowych.

3. Srodki trwate przedstawiajace warto$é uzytkowa mozna komisyjnie zby¢ na zasadach
okreslonych w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.
4. Na podstawie ogledzin i analizy dokumentéw komisja sporzadza protokoét likwidacyjny

zgodnie z zataczonym wzorem do niniejszego Zarzadzenia; do protokotu dotacza sie

wszystkie zebrane w danej sprawie dokumenty.

§4

1. Do udokumentowania ruchu srodkow trwatych shuza nastgpujace dowody ksiegowe:
1) OT - przyjecie $rodka trwalego,
2) MT - zmiana miejsca uzytkowania srodka trwaltego,
3) PR — protokoél przekazania—przyjecia srodka trwatego,

4) LT - likwidacja srodka trwalego.
2. Zasady sporzadzania powyzszych dokumentow zawiera instrukcja obiegu i kontroli

dokumentéw finansowo-ksiegowych w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce, wprowadzona

odrebnym zarzadzeniem Burmistrza.

§5

Koncowy protoko6t z likwidacji sporzadza si¢ w czterech jednobrzmigcych egzemplarzach,

ktére otrzymuja:

1)
2)
3)
4)

Skarbnik gminy — 1 egz.,
Sekretarz gminy — 1 egz.,
Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej — 1 egz.,
Przewodniczacy komisji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.

§6

Po zakonczeniu likwidacji przewodniczacy komisji informuje Burmistrza o jej przebiegu.



WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNE)
URZEDU MIASTA | GMINY OLESZYCE

Stawiam wniosek o likwidacje nastepujacych sktadnikéw majatkowych:

Lp. Nazwa Nr Data Cena Ilosé Wartos¢ Wartos¢

Inwent. | zaku jedn. (szt.) | poczatkowa | umorzona
pu (zh) (z4) (zh)

1.

2,

3

4.

5.

6.

UZASADNIENIE WNIOSKU:

.............................................................................................................

.............................................................................................................

(podpis osoby sktadajacej wniosek)

egz. 1 — przewodniczacy statej komisji likwidacyjnej
egz. 2 — osoba, ktérej mienie zostato powierzone
egz. 3 —sekretarz gminy

Zatwierdzam

( Burmistrz)




PROTOKOL NR

LIKWIDACJI SKELADNIKOW MAJATKU

W zwigzku ze ztozonym wnioskiem o likwidacje, Komisja Likwidacyjna Urzedu Miasta i Gminy Oleszyce
w skfadzie:

L AT o Lo Lo T o USRS
Cztonkowie: i R B R A R Y S e S R A T e T e

przeprowadzita postepowanie likwidacyjne w obecnosci osoby, ktdrej mienie zostalo powierzone

i stwierdzita, ze sktadniki wymienione we wniosku od

Podpisy:
Pz WO UNMICZGCY = eeeuvtesiee ettt eitee sttt et e bt e bttt et e et e teetteeaabeea s e e st e s eansseenseeeenneeteeeenneeeaneeenans
Cztonkowie: A R VT B A R RN S TN A S e YR S S

(Burmistrz)



