BURMISTRZ MIASTA [ GMINY OLESZYCE
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

stanowisko ds. rozwoju gminy i pozyskiwania funduszy UE 1 krajowych w Referacie Inicjatyw
Gospodarczych, Infrastruktury Komunalnej i Ochrony Srodowiska Urzedu Miasta i Gminy
Oleszyce, ul. Rynek 1

1. Wymagania niezbedne:

1) posiadanie obywatelstwa polskiego,

2) posiadanie pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw
publicznych,

3) niekaralno$¢ za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe,

4) nieposzlakowana opinia,

5) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku,

6) wyksztatcenie wyzsze,

7) staz pracy co najmniej 3 lata, w tym co najmniej roczne do$wiadczenie

w aplikowaniu (zarzadzaniu i rozliczaniu) w konkursach poszczegolnych programow

operacyjnych: POIS, PROW, RPO, POPC

8) znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy o zamoéwieniach publicznych,
Kodeksu postgpowania administracyjnego oraz rozporzadzen wykonawczych,

9) biegla obstuga komputera,

10) biegta obstuga programéw SL2014 i LSI,

11) umiejgtnos¢ obstugi Internetowego Systemu Informacji Prawnej LEX,
12) posiadanie profilu zaufanego.

13) prawo jazdy kat. B.

2. Wymagania dodatkowe:

1) umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy na zajmowanym stanowisku,
2) Znajomos¢ systeméw do pozyskiwania $rodkow unijnych i krajowych

3) umiejetnos¢ stosowania odpowiednich przepisow,

4) umiej¢tnos¢ analitycznego myslenia, wyciggania wnioskéw i pracy pod presja czasu



5) umiejetnos¢ pracy w zespole,
6) umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie,

7) dokladnos¢, terminowosé, dyspozycyinosé i samodzielnogé.

2. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1) rozeznanie potrzeb i wyszukiwanie mozliwosci zrédel pozyskania srodkéw z funduszy

Unii Europejskiej na realizacje zadan Gminy,

2) opracowywanie propozycji dotyczacych zadan Gminy kwalifikujacych sie do wsparcia

w ramach funduszy Unii Europejskiej,
3) opracowywanie wnioskéw aplikacyjnych o dofinansowanie projektow;
4) prowadzenie raportowania, monitoringu i sprawozdawczo$ci zgodnie z naloZzonymi

obowigzkami wynikajacymi z zawartych uméw o dofinansowanic projektow;

5) rozliczanie pozyskanych $rodkéw, w tym przygotowywanie dokumentéw zwigzanych

z refundacjg wydatkéw poniesionych w ramach realizowanych projektow;

6) prowadzenie dokumentacji zwigzane;j z realizacjg zadan na zajmowanym stanowisku,
w tym dotyczgcej poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacjg projektow,

7) wspolpraca z komérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy, jednostkami

organizacyjnymi gminy w zakresie pozyskiwania zewnetrznych Zrodel finansowych —

fundusze unijne i krajowe, wspéhuczestnictwo w procesach aplikacyjnych;
8) uczestnictwo w szkoleniach — w zakresie pozyskiwania funduszy zewnetrznych

9) redakcja tekstow i materiatéw o charakterze informacyjnym, promocyjnym.

4. Informacje o warunkach pracy na danym stanowisku:

Praca administracyjno-biurowa z obstuga komputera wykonywana w siedzibie Urzedu Miasta

1 Gminy Oleszyce, ul. Rynek 1, 37-630 Oleszyce
Wymiar czasu pracy: 1 etat.

Poczgtek zatrudnienia: lipiec 2020 r.
Stanowisko pracy zwigzane jest z pracg przy komputerze oraz obstugg urzadzen biurowych
w zakresie niezbednym do wykonywania zadan. Bezpieczne warunki pracy na stanowisku.
Miejsce pracy na pierwszym pietrze budynku. Brak mozliwosé poruszania si¢ wozkiem
inwalidzkim po budynku (schody na pietro budynku).



5. Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny oraz CV zawierajace oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie danych osobowych do realizacji procesu naboru zgodnie z ustawg z dnia 10 maja
2019 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2019 r, poz. 1781) oraz zgodnie
z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych (dalej RODO) (Dz. Urz. UE L119/1),

2) kwestionariusz osobowy, wg wzoru dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie,

3) kserokopie swiadectw pracy (jesli takie posiada) po$wiadczone przez kandydata za
zgodnosé z oryginalem lub oswiadczenie kandydata w przypadku trwajacego stosunku pracy,

4) o$wiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,

5) kserokopie dokumentdw (poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem)
potwierdzajace wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe,

6) o$wiadczenie kandydata, ze nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne
przestgpstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

7) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie
pozostawa¢ w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonywanie obowiazkéw w
wymiarze jednego etatu,

8) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

6. Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce,
W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia, w rozumieniu przepiséw
o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych, nie
wynosi 6%.

7. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé osobiScie lub przesia¢ w terminie do
dnia 18 czerwcea 2020 roku do godz. 15:00 pod adresem: Urzad Miasta i Gminy Oleszyce,
ul. Rynek 1, 37-630 Oleszyce w zaklejonych kopertach z dopiskiem: ,,Nab6r na wolne
stanowisko ds. rozwoju gminy i pozyskiwania funduszy UE i krajowych w Referacie
Inicjatyw Gospodarczych, Infrastruktury Komunalne;j i Ochrony Srodowiska Urzedu
Miasta i Gminy Oleszyce, ul. Rynek 1.

Liczy si¢ data wplywu do Urzedu.
8. Informacje dodatkowe:
1) Brak podpisu na o$wiadezeniach bedzie uznany za brak spetnienia wymagan formalnych,

2) Kandydaci spelniajagcy wymagania formalne i dopuszczeni do kolejnego etapu konkursu
zostang powiadomieni pisemnie lub telefonicznie o jego terminie.

3) Aplikacje, ktore wptyna do Urzedu po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane.



4) Informacja o wynikach naboru zostanie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej

Gminy Oleszyce www. bip.oleszyce.pl oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Urzedu Miasta
i Gminy Oleszyce.

Z Regulaminem naboru mozna si¢ zapoznaé w Urzedzie Miasta i Gminy Oleszyce

Oleszyce, dnia 8 czerwca 2020 roku




